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ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 661 

7 Μαΐου 2004 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 08/Δ.Τ.Α./6083 

Τροποποίηση του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας 
του Δήμου Βούλας Ν. Αττικής. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 
Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του άρθρου 12τουΝ. 1188/1981 όπως 
τροποποιήθηκε με τις όμοιες του άρθρου 8 παρ.5 του 
Ν. 2307/1995. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 8 του Ν. 2503/1997. 

3. Τις διατάξεις του Ν. 2190/1994 καθώς και των Π.Δ. 
37α/1987 και 22/1990. 

4. Τις διατάξεις των άρθρων 8 και 12 του Ν. 2307/1995 
καθώς και του Ν. 2683/1999. 

5. Τις διατάξεις του Ν. 2503/1997 άρθροθπαρ. 1 και άρ¬ 
θρο 18παρ. 12. 

6. Τις διατάξεις των άρθρων 27 και 31 του Ν. 3013/2002. 

7. Την υπ’ αριθμ. 254/2003 απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου Βούλας. 

8. Τη σύμφωνη γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού Συμ¬ 
βουλίου Υπαλλήλων Ο.Τ.Α. Ανατολικής Αττικής που δια¬ 
τυπώθηκε στο 8ο/19.3.2004 πρακτικό του. 

9. Τα στοιχεία του οικείου φακέλου. 

10. Τις ρυθμίσεις του άρθρου 29Ατου Ν. 1558/1985 που 
προστέθηκε με το άρθρο 27 του Ν. 2081/1992. 

11. Την υπ’ αριθ. οικ. 16976/12.11.2003 (ΦΕΚ1693/Β/2003) 
απόφαση του Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας Αττικής για 
μεταβίβαση εξουσίας υπογραφής «Με εντολή Γ ενικού Γ ραμ¬ 
ματέα Περιφέρειας» στο Γενικό Διευθυντή της Περιφέρειας 
Αττικής, αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την υπ’ αριθ. 254/2003 απόφαση του Δημο¬ 
τικού Συμβουλίου Βούλας που αφορά την τροποποίηση 
του Ο.Ε.Υ. του Δήμου και έχει ως εξής: 

ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΥ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΒΟΥΛΑΣ 

Άρθρο 1 

ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

Α) Το Αυτοτελές Γ ραφείο Δημάρχου 


Β) Η Διεύθυνση Διοίκησης και Οικονομικών 
Γ) Η Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών 
(Κ.Ε.Π.) 

Δ) Η Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας 

Ε) Η Διεύθυνση Τεχνικής Υπηρεσίας και Πολεοδομίας 

Στ) Η Διεύθυνση Περιβάλλοντος. 

Άρθρο 2 

Το γραφείο Δημάρχου, η Διεύθυνση Διοίκησης και Οι¬ 
κονομικών, η Διεύθυνση Τεχνικής Υπηρεσίας και Πολεο¬ 
δομίας, η Διεύθυνση Περιβάλλοντος, διαρθρώνονται ως 
εξής: 

Α) ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

1. Ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου και Αντιδημάρχων 

2. Γ ραφείο Νομικής Υπηρεσίας 

3. Γραφείο Ειδικών Συμβούλων και Ευρωπαϊκής Ένω¬ 
σης 

Β) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
Γ ραφείο Διευθυντή-Γ ραμματείας Διεύθυνσης 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
α. Γ ραφείο Προσωπικού 

β. Γ ραφείο Πρωτοκόλλου- Διεκπεραίωσης-Αρχείου και 
Μηχανοργάνωσης 

γ. Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου και Δημαρχιακής 
Επιτροπής 

δ. Γ ραφείο Δημοτικής κατάστασης 
ε. Γ ραφείο αδειών καταστημάτων υγειονομικού ενδια¬ 
φέροντος 

στ. Γ ραφείο Αλλοδαπών 

ζ. Γ ραφείο υπηρεσίας κτιρίου και γενικών καθηκόντων 
(Κλητήρων-θυρωρών κ.λπ.) 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

α. Γραφείο Τύπου-Δημοσίων Σχέσεων-Πληροφοριών 
και Παραπόνων 

β. Γ ραφείο Παιδείας-Πολιτισμού-Αθλητισμού-Νομικών 
Προσώπων 

γ. Γ ραφείο Κοινωνικής Πρόνοιας και Νομικών Προσώ¬ 
πων (κοιμητηρίου - γηροκομείου - ΚΑΠΗ - συγκοινωνίας 
κ.λπ.) 

3. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

α. Γραφείο Προϋπολογισμού-Απολογισμού και οικονο¬ 
μικού σχεδιασμού 
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β. Γραφείο Εκκαθάρισης και Εντολής δαπανών 
γ. Γ ραφείο Τελών και δικαιωμάτων 
δ. Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας 
ε. Γ ραφείο Διαχείρισης υλικού-προμηθειών και γενικής 
αποθήκης 

στ. Γ ραφείο Φορολογικών διαφορών και αμφισβητήσε¬ 
ων 

4. ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
α. Γ ραφείο Διαχείρισης 
β. Γ ραφείο Εσόδων 
γ. Γ ραφείο Εξόδων 

δ. Γ ραφείο Λογιστηρίου Ταμειακής Υπηρεσίας 
Γ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

1. ΤΜΗΜΑ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

2. ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ 
Δ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗ¬ 
ΡΙΞΗΣ 

2. ΤΜΗΜΑ ΑΣΤΥΝΟΜΕΥΣΗΣ 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΓΕΝΙΚΟΥ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΟΥ ΚΑ¬ 
ΝΟΝΙΣΜΟΥ 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟ¬ 
ΔΟΜΙΑΣ 

Γ ραφείο Διευθυντή - Γ ραμματείας Διεύθυνσης 

1. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΟΛΑΒΙΩΝ 

α. Γ ραφείο μελετών και δημοπράτησης έργων 
β. Γ ραφείο επίβλεψης εργολαβιών 
γ. Γ ραφείο ηλεκτρομηχανολογικών μελετών και εργο¬ 
λαβιών 

2. ΤΜΗΜΑ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΟΥ 

α. Γ ραφείο Τοπογραφικών μελετών και σχεδίου πόλης 
β. Γ ραφείο Κτηματολογίου 

3. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

α. Γ ραφείο Προϊσταμένου - ειδικού πρωτοκόλλου - αρ¬ 
χείου 

β. Γ ραφείο έκδοσης αδειών 

γ. Γ ραφείο αυθαιρέτων και επικινδύνων 

δ. Γ ραφείο τακτοποιήσεων και όρων δόμησης 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

Γ ραφείο Διευθυντή - Γ ραμματεία Διεύθυνσης 

1. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ 

α. Γ ραφείο κίνησης προσωπικού και οχημάτων 
β. Γ ραφείο συντήρησης οχημάτων και μηχανημάτων 
γ. Γ ραφείο έργων αυτεπιστασίας και συντήρησης κτι¬ 
ρίων και οδών 

δ. Γ ραφείο συντήρησης εγκαταστάσεων (ηλεκτρικών - 
μηχανολογικών - υδραυλικών κ.λπ.) 
ε. Γ ραφείο αποθήκης υλικών και εργαλείων 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

α. Γ ραφείο αποκομιδής απορριμμάτων 
β. Γ ραφείο αποκομιδής κλαδιών και λοιπών αντικειμέ¬ 
νων 

γ. Γ ραφείο καθαριότητας οδών - πλατειών - κοιμητηρί¬ 
ου 

3. ΤΜΗΜΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΥΓΙΕΙΝΗΣ 
α. Γ ραφείο Κηποτεχνίας 

β. Γ ραφείο φυτωρίου 


γ. Γ ραφείο συντήρησης κήπων 
ε. Γ ραφείο Δασοπροστασίας - εποπτείας περιαστικού 
πρασίνου και υγιεινής 

4. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ - ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
α. Γ ραφείο μελετών 
β. Γ ραφείο έργων 
γ. Γ ραφείο προμηθειών 

δ. Γραφείο κυκλοφοριακών ρυθμίσεων και σήμανσης 
οδών 

- Το γραφείο Δημάρχου είναι αυτοτελές, σύμφωνα με το 
Ν. 1586/86. 

- Τ α γραφεία που υπάγονται στις διάφορες διευθύνσεις, 
δεν είναι αυτοτελή, αλλά λειτουργικά γραφεία αυτών. 

Άρθρο 3 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΤΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ - ΚΛΑΔΟ - 
ΒΑΘΜΟ - ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

1. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 

-Θέσειςμία(1)δικηγόρου (αρθ.245Ν. 1188/81,άρθ.26 
παρ.4 Ν. 1832/89) 

- θέσεις τρεις (3) ειδικού συμβούλου ή ειδικού συνερ¬ 
γάτη ή επιστημονικού συνεργάτη (αρθ. 67 Ν. 1416/84, άρ¬ 
θρο 26 Ν. 1832/89, άρθρο 12 Ν. 2130/93, άρθρο 57 
Ν. 2218/94) 

2. ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Α) ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού-Οικονομικού 

θέσεις οκτώ 

(8) 

Κλάδος ΠΕ2 Ψυχολόγων 

θέσεις μία 

(1) 

Κλάδος ΠΕΙ 0 Καθηγητών 

θέσεις δύο 

(2) 


από τις οποίες η μια είναι 


προσωρινή προσωποπα¬ 
γής 

Κλάδος ΠΕ23 Ειδικό ένστολο προσωπικό 

θέσεις πέντε 

(5) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΤΕ1 Β ιβλιοθη κονόμων 

θέσεις μία 

(1) 

Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 

θέσεις δύο 

(2) 

Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών Λογιστών 

θέσεις έξι 

(6) 

Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 

Κλάδος ΤΕ19 Ηλεκτρονικών υπολογιστικών 

θέσεις μία 

(1) 

συστημάτων 

θέσεις μία 

(1) 

Κλάδος ΤΕ19 Πτυχιούχων Ανωτέρων Σχολών θέσεις μία 

(1) 

(προσωρινός κλάδος καταργούμενος με την κένωση της θέσης) 
Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής 


Αυτ/σης 

θέσεις εννέα 

(9) 

Κλάδος ΤΕ23 Ειδικό ένστολο προσωπικό 

θέσεις τέσσερις 

(4) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικού 

θέσεις σαράντα δύο (42) 

Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών καθαριότητας 

Κλάδος ΔΕ2 Επόπτες-Φύλακες σχολικών 

θέσεις τρεις 

(3) 

κτιρίων 

Κλάδος ΔΕ2 Επόπτες-Φύλακες αθλη¬ 

θέσεις έξι 

(6) 

τικών Εγκαταστάσεων 

θέσεις τρεις 

(3) 

Κλάδος ΔΕΙ 5 Εισπρακτόρων 

θέσεις μία (1) 


(προσωρινός κλάδος καταργούμενος με οποιοδήποτε 
τρόπο κενωθεί η θέση Ν. 2307/95) 


Κλάδος ΔΕ23 Ειδικής Υπηρεσίας 

θέσεις δεκαπέντε 

(15) 

Κλάδος ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 

θέσεις μία (1) 


Κλάδος ΔΕ38 Αυτοματισμού Η/Υ 

θέσεις μία 

(1) 
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ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

ΒΑΘΜΟΣ Ε - Β 


Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - θυρωρών - 



Γ ενικών Καθηκόντων 

θέσεις πέντε 

(5) 

Κλάδος ΥΕ11 Νεωκόρων 

θέσεις μία 

(1) 

Β. ΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 



ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 

θέσεις εννέα 

(9) 

Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

θέσεις πέντε 

(5) 

Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων-Ηλεκτρολόγων 

θέσεις τρεις 

(3) 

Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 

θέσεις τρεις 

(3) 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών 



Μηχανικών 

θέσεις τέσσερις 

(4) 

Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Μηχανολόγων 

θέσεις δύο 

(2) 

Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων 



Μηχανικών 

θέσεις δύο 

(2) 

Κλάδος ΤΕ19 Ανωτέρων Τεχνικών Σχολών 

θέσεις δύο 

(2) 

(προσωρινός κλάδος καταργούμενος με την 



κένωση των θέσεων) 



ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 

ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 


Κλάδος ΔΕ4 Μηχανοστασειαρχών 

θέσεις 

(1) 

Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων 

θέσεις μία 

(1) 

Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 

θέσεις δύο 

(2) 

Κλάδος ΔΕ24 Εργοδηγών-Ηλεκτρολόγων 

θέσεις δύο 

(2) 

(προσωρινός κλάδος καταργούμενος με την 



κένωση των θέσεων) 



Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

θέσεις τέσσερις 

(4) 

Κλάδος ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτ/των 

θέσεις τρεις 

(3) 

Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών 

θέσεις μία 

(1) 

(προσωρινός κλάδος καταργούμενος με την 



κένωση της θέσης) 



Κλάδος ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτ/των 

θέσεις μία 

(1) 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών μηχανημάτων 

θέσεις τέσσερις 

(4) 

Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτ/των 

θέσεις είκοσι εννέα (28) 

Κλάδος ΔΕ30 Τεχνητών 

θέσεις είκοσι δύο 

(23) 


Συγκεκριμένα: 


- Οικοδομικών εργασιών 

θέσεις 

9 

- Κτίστη πέτρας 

θέσεις 

2 

- Σιδερά 

θέσεις 

2 

- Τεχνίτη ξυλοτύπων 

θέσεις 

1 

- Πλακά 

θέσεις 

1 

- Υδραυλικών 

θέσεις 

4 

- Ελαιοχρωματιστών 

θέσεις 

3 

- Ξυλουργού 

θέσεις 

1 


Γ) ΘΕΣΕΙΣ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 

Κλάδος ΤΕ11 Εποπτών δημόσιας υγείας θέσεις μία (1) 

Γ) ΘΕΣΕΙΣ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ ΒΑΘΜΟΣΔ-Α 

Κάδος ΠΕ9 Γεωπόνων θέσεις μία (1) 

Κλάδος ΠΕΙ 4 Δασολόγων- Περιβαλλοντολογιών θέσεις μία (1) 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 


ΒΑΘΜΟΣ Δ-Α 


Κλάδος ΤΕ13 Τεχνολόγων Γεωπονίας θέσεις (1) 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 


ΒΑΘΜΟΣ Δ-Α 


Κλάδος ΔΕ35 Κηπουρών-Δενδροκόμων κ.λπ. θέσεις δέκα (10) 


Δ) ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ - ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΚΑΙ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙ¬ 
ΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ ΒΑΘΜΟΣ Ε-Β 

Κλάδος ΥΕ 16 Εργατών θέσεις ενενήντα δύο (92) από 
Συγκεκριμένα: 


- Καθαριστριών εσωτερικών χώρων 

θέσεις 

4 

- Εργατών οικοδομικών εργασιών 

θέσεις 

6 

- Εργατών καθ/τας εξωτερικών χώρων 

θέσεις 

52 

- Εργατών νεκροταφείου 

θέσεις 

2 

- Εργατών κήπων 

θέσεις 

26 

- Εργατών κοινοχρήστων χώρων 

θέσεις 

2 


Άρθρο 4 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 


Α) ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΚΑΙ ΕΠΟΠΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 


- Διοικητικών 

θέσεις 

(4) 

- Εποπτών καθαριότητας 

θέσεις 

(1) 

Όλες οι πιο πάνω θέσεις, κενούμενες με οποιοδήποτε 
τρόπο καταργούνται. 

Β) ΕΡΓΑΤΟΤΕΧΝΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

- Εργατών καθαριότητας 

θέσεις 

(8) 

- Εργατών κήπων 

θέσεις 

(4) 

- Καθαριστριών 

θέσεις 

(1) 

- Οδηγών 

θέσεις 

(2) 

- Τεχνιτών οικοδομικών εργασιών 

θέσεις 

(2) 

- Χειριστών μηχανημάτων έργων 

θέσεις 

(1) 


Όλες οι παραπάνω θέσεις κενούμενες με οποιοδήποτε 
τρόπο σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 63 του 
Ν. 2218/1994 μετατρέπονται σε τακτικές θέσεις δη μοσίο υ 
δικαίου. 

Άρθρο 5 

ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

(Αρθ. 18 παρ. 12 Ν.2503/97 θέσεις τριάντα (30) 
Άρθρο 6 

ΚΑΝΟΝΙΣΤΙΚΗ ΔΙΑΤΑΞΗ 

1. Η κάθε Διεύθυνση με ευθύνη του προϊσταμένου της, 
στα πλαίσια της άμεσης και αποτελεσματικής προώθη¬ 
σης του Δημοτικού έργου, υποχρεούται να συνεργάζεται 
με τις λοιπές Διευθύνσεις, για την προώθηση διαφόρων 
θεμάτων, ανεξαρτήτως αν δεν υπάγεται απευθείας και 
ρητά το εν λόγω θέμα στις αρμοδιότητες της Διεύθυνσης, 
πλην όμως είναι αναγκαία η σύμπραξη και η συμβολή της, 
για την επίλυσή του. 

2. Η καταγραφή των αρμοδιοτήτων των Διευθύνσεων- 
τμημάτων και γραφείων είναι περιγραφική. 

Αρμοδιότητες ή υποχρεώσεις που δεν κατονομάζονται 
ρητά, αλλά από τη φύση τους έχουν άμεση ή έμμεση σχέ¬ 
ση με το γενικό αντικείμενο των Διευθύνσεων-τμημάτων ή 
γραφείων, αποτελούν αντικείμενα αρμοδιότητάς των. 

Σε περίπτωση ασάφειας ή αμφιβολίας ή αδυναμίας δι¬ 
ευθέτησης του θέματος από τους προϊσταμένους των Δι¬ 
ευθύνσεων, επιλύεται οριστικώς με σχετική απόφαση του 
Δημάρχου. 

3. Στην περίπτωση που σε κάποιο κλάδο έχει προβλε- 
φθεί μία ειδική θέση ο υπάλληλος που καλύπτει αυτή, ανε¬ 
ξάρτητα από την ένταξή του σε κάποια Διεύθυνση, υπο- 
χρεούται να καλύπτει τις συνολικές ανάγκες του Δήμου. 
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4. Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσο¬ 
νται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

5. Η κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους οργανικές 
μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου, σε συνεργα¬ 
σία με τους προϊσταμένους των μονάδων, λαμβάνοντας 
υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα προσό¬ 
ντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλήλων. 

6. Οι υπηρεσίες του Δήμου έχουν ενιαία διοικητική συ¬ 
γκρότηση και λειτουργούν υπό την εποπτεία και τις εντο¬ 
λές του Δημάρχου, ο οποίος είναι κατά Νόμο Πολιτικός 
και Γενικός Προϊστάμενος του Δήμου. 

Άρθρο 7 

1. Τα προσόντα διορισμού που απαιτούνται κατά κατη¬ 
γορία, κλάδο και ειδικότητα καθορίζονται σύμφωνα με τα 
Π.Δ. 37α/1987, Π.Δ. 22/1990 και 50/2001 όπως κάθε φορά 
τροποποιούνται και ισχύουν. 

2. Για τις θέσεις των Ειδικών συμβούλων πέραν των 
όσων ορίζονται από τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις 
για τα προσόντα κάλυψης της θέσης απαραίτητη προϋ¬ 
πόθεση είναι η αποδεδειγμένη επαρκή εμπειρία στο χει¬ 
ρισμό θεμάτων Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

3. Τα τυπικά προσόντα για το διορισμό στους κλάδους 
ΠΕ 23, ΤΕ 23, ΔΕ23 καθορίζονται από τις διατάξεις του 
Π.Δ/τος 23/2002. 

Οι θέσεις του κλάδου αυτού μπορούν να καλυφθούν και 
με μετάταξη προσωπικού από άλλους κλάδους (αρθ. 14 
Ν. 2307/1995). 

Άρθρο 8 

1. Για το διορισμό, τα καθήκοντα, τους περιορισμούς, το 
χρόνο εργασίας, την αστική ευθύνη, τα δικαιώματα, τις 
υπηρεσιακές μεταβολές, τις ηθικές αμοιβές, τα πειθαρχικά 
αδικήματα, τις ποινές, τη λύση της υπαλληλικής σχέσης, 
των από τον παρόντα Οργανισμό προβλεπόμενων μονίμων 
υπαλλήλων διέπονται από τις διατάξεις των Ν. 1188/1981, 
1586/1986, 1943/1991,2130/1993, 2190/1994. 

2. Γιατο προσωπικό με σύμβαση εργασίας Ιδιωτικού Δι¬ 
καίου έχουν εφαρμογή οι διατάξεις του Π .Δ. 410/1988 και 
του Ν. 1188/1981. 

Άρθρο 9 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Οι προϊστάμενοιτων υπηρεσιών του Δήμου επιλέγονται 
μεταξύ των μονίμων υπαλλήλων του Δήμου σύμφωνα με 
τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις, ως εξής: 

ΟΡΓΑΝΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ ΚΛΑΔΟΣ 

1. Αυτοτελές Γ ραφείο Δημάρχου ΠΕΙ ή ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

2. Διεύθυνση Διοίκησης και Οικονομικών ΠΕΙ ή ΤΕ19 ή 

ΤΕ22 

ΠΕΙ ή ΤΕ19 ή 
ΤΕ22 ή ΔΕΙ 
ΠΕΙ ήΠΕ10ηΤΕ2 
ή ΤΕ19 ή ΤΕ22 ή 
ΔΕΙ 

ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΤΕ19 ή ΤΕ22 ή 
ΔΕΙ 

ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΤΕ19 ή ΤΕ22 ή 
ΔΕΙ ή ΔΕΙ 5 


3. Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

- Τμήμα Εξυπηρέτησης Πολιτών ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

- Τμήμα Εσωτερικής Ανταπόκρισης ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΤΕ22 ή ΔΕΙ 

4. Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας ΠΕ23 ή ΤΕ23 

-Τμήμα Διοικητικής και Γραμματειακής υποστήριξης ΠΕΙ ή ΠΕ23 ή 

ΤΕ17 ή ΤΕ22 ή 
ΤΕ23 

- Τμήμα Αστυνόμευσης ΠΕ23 ή ΤΕ23 

- Τμήμα ελέγχου κυκλοφορίας ΠΕ23 ή ΤΕ23 ή 

ΔΕ23 

- Τμήμα Εφαρμογής Γ ενικού Οικοδομικού Κανονισμού ΠΕ3 ή ΤΕ3 

5. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Πολεοδομίας ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 

ή ΠΕ6 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 

ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
η ΠΕ9 ή ΠΕ14 
ΤΕ19 ή ΔΕ4 ή ΔΕ5 
ή ΔΕ24 ή ΔΕ26 ή 
ΔΕ27 ή ΔΕ30 
ΤΕ19 ή ΔΕΙ ή ΔΕ2 
ή ΔΕ29 
ΠΕ9ή ΠΕΙ4ή 
ΔΕ35 

- Τμήμα μελετών - Έργων και Προμηθειών ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 

ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 

Στο παρόν άρθρο όπου αναφέρεται ΤΕ 19 συμπληρώνε¬ 
ται ως εξής: 

Τεχνικών ΠτυχιούχωνΑνωτέρων Τεχνικών και Επαγγελ¬ 
ματικών Σχολών. 

Η αναπλήρωση των προϊσταμένων γίνεται σύμφωνα με 
το άρθρο 36παρ. 19του Ν. 2190/1994. 

Ο καθορισμός του κλάδου ΤΕ19 (Πτυχιούχων Ανωτέ- 
ρων Τεχνικών και Επαγγελματικών Σχολών) μεταξύ των 
λοιπών κλάδων από τους οποίους θα επιλέγονται οι προϊ¬ 
στάμενοι της Δ/νσης Δ/σης και Οικονομικών καθώς και 
των τμημάτων αυτής, αιτιολογείται από το γεγονός ότι 
στην θέση αυτή υπηρετεί υπάλληλος με επαρκή εμπειρία 
καιεξειδίκευση, καθ’ ότι από το διορισμό του μέχρι σήμε¬ 
ρα (19 έτη), απασχολείται αποκλειστικά στις διοικητικές 
και οικονομικές υπηρεσίες. 

Επιπροσθέτως δε από το 1992 μέχρι σήμερα, ασκεί κα¬ 
θήκοντα προϊσταμένου οργανικών μονάδων της Δ/νσης 
Διοίκησης και Οικονομικών του Δήμου. 

Άρθρο 10 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΑΙ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Α) ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 
1. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ ΚΑΙ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΩΝ 
Στην ευθύνη του γραφείου αυτού υπάγεται κάθε υπη¬ 
ρεσία που του ανατίθεται από το Δήμαρχο και η οποία δεν 
ανήκει στην αρμοδιότητα των υπολοίπων υπηρεσιών του 
Δήμου. 


-Τμήμα Διοίκησης 
- Τμήμα Κοινωνικών Υπηρεσιών 

-Τμήμα Οικονομικών 

-Τ μήμα Τ αμειακής Υπηρεσίας 


- Τμήμα μελετών και εργολαβιών 

- Τμήμα Τοπογραφικού 
-Τμήμα Πολεοδομίας 

6. Διεύθυνση Περιβάλλοντος 

- Τμήμα Συνεργείων 

-Τμήμα Καθαριότητας 

- Τμήμα Πρασίνου και Υγιεινής 
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- Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου. 

- Τηρεί αρχείο όλωντων εγγράφων που εισέρχονται και 
εξέρχονται από το Γραφείο Δημάρχου. 

- Προγραμματίζει και συντονίζει γενικά τον τομέα δημο¬ 
σίων σχέσεων του Δημάρχου. 

- Τηρεί βιβλίο αποφάσεων του Δημάρχου. 

- Δημιουργεί και ενημερώνει το βιβλίο πρακτικών συνε¬ 
δριάσεων στα οποία συμμετέχει ο Δήμαρχος και ενημε¬ 
ρώνεται σχετικά. 

- Καθορίζειτις ημέρες και τις ώρες που μπορεί να δεχθεί 
διάφορες Επιτροπές και το κοινό ο Δήμαρχος. 

- Έχειτην ευθύνη των επαφώντου Δημάρχου με την κε¬ 
ντρική Διοίκηση και με κάθε άλλο κοινωνικό φορέα. 

- Παραλαμβάνει από τους υπηρεσιακούς παράγοντες 
του φακέλους των εγγράφων. 

- Μεριμνά για τις εισηγήσεις προς το Διοικητικό Συμ¬ 
βούλιο που αφορούν θέματα που δεν ανήκουν στην αρ¬ 
μοδιότητα άλλης υπηρεσίας καιτα προτείνει ο Δήμαρχος. 

Οι Αντιδήμαρχοι ορίζονται με απόφαση του Δημάρχου 
και ασκούν καθήκοντα που τους μεταβιβάζει ο Δήμαρχος. 
Σε περίπτωση απουσίας ή κωλύματος, τις αρμοδιότητες 
του απάντα Αντιδημάρχου ασκεί ο Δήμαρχος. 

- Το γραφείο Αντιδημάρχων διεξάγει κάθε υπηρεσία 
πο υ το υ αναθέτο υ ν οι Αντιδή μαρχοι μέσα στα πλαίσια των 
αρμοδιοτήτων τους. 

- Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που οι Αντιδήμαρχοι δέ¬ 
χονται επιτροπές, πολίτες και υπηρεσιακούς παράγοντες 
του Δήμου και διεκπεραιώνει κάθε άλλη υπόθεση την 
οποία ήθελε αναθέσει σ’ αυτούς ο Δήμαρχος. 

- Διεξάγει κάθε υπηρεσία που ανάγεται στις αρμοδιότη¬ 
τες που έχουν ανατεθεί. 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Έχει την ευθύνη όλων των σχετικών νομικών υποθέσε¬ 
ων του Δήμου, και την αντίστοιχη δικαστική-διοικητική 
κ.λπ. διεκπεραίωσή των, τηρεί αντίστοιχο σχετικό αρχείο. 

- Παρίσταται επί των αρμοδίων δικαστηρίων για την υπε¬ 
ράσπιση των συμφερόντων του Δήμου, ως διαδίκου μετά 
από σχετικές εξουσιοδοτήσεις των αρμοδίων οργάνων 
του Δήμου, και προβαίνει σε κάθε δικονομική κ.λπ. ενέρ¬ 
γεια αναγκαία κατά την κρίση του. 

- Έχει την ευθύνη σχεδίασης και επεξεργασίας συμβο¬ 
λαίων, συμβάσεων, διακηρύξεων του Δήμου και ελέγχει 
τους τίτλους ιδιοκτησίας των αγοραζομένων, μισθωμένων, 
μεταβιβαζομένων και λοιπών περιουσιακών στοιχείων. 

- Γνωμοδοτεί για κάθε νομικό ζήτημα της διοίκησης του 
Δήμου, και παρέχει κάθε πληροφορία στις Δ/νσεις σχετι¬ 
κά με τις υποθέσεις του Δήμου καθώς και στο Δημοτικό 
Συμβούλιο και Δημαρχιακή Επιτροπή. 

- Τηρεί πρωτόκολλο αλληλογραφίας και παραλαμβάνει 
όλα τα εξώδικα και δικαστικά έγγραφα που κοινοποιού¬ 
νται στο Δήμο. 

- Γ ραφείο της νομικής υπηρεσίας του Δήμου θα διεκπε- 
ραιώνει και τις νομικές υποθέσεις των Νομικών Προσώ¬ 
πων και Ιδρυμάτων του Δήμου. 

- Ο δικηγόρος του Δήμου παρέχει χωρίς ιδιαίτερη αμοι¬ 
βή τις νομικές του υπηρεσίες στα Νομικά Πρόσωπα και 
Ιδρύματα του Δήμου. 

3. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ και ΕΥΡΩΠΑΪΚΗΣ 
ΕΝΩΣΗΣ 

- Οι Ειδικοί Σύμβουλοι ασκούν καθήκοντα επιτελικά και 


δεν έχουν αποφασιστικές αρμοδιότητες οποιοσδήποτε 
μορφής. 

Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμένες 
γνώμες, γραπτά ή προφορικά για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων του Δήμου. 

Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνεται προς το Δή¬ 
μαρχο, το Δημτοικό Συμβούλιο και τη Δημαρχιακή Επι¬ 
τροπή, ανάλογα με τις αρμοδιότητές τους. 

- Αξιοποιεί προγράμματα της Ευρωπαϊκής Ένωσης και 
εκπονεί προτάσεις, εισηγήσεις και προγράμματα που 
αφορούν θέματα προγραμματισμού και ανάπτυξης του 
Δήμου. 

Β) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Ο Διευθυντής των Διοικητικών και Οικονομικών επο¬ 
πτεύει, ελέγχει, μεριμνά, συντονίζει και φροντίζει για τη 
σωστή λειτουργία των τμημάτων που υπάγονται στη Δι¬ 
εύθυνσή του. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων 
της Διεύθυνσής του, ενημερώνεται από αυτούς για την 
υπηρεσιακή κατάσταση τωντμημάτων και επιλύει τα ανα- 
φερόμενα ζητήματα. 

Παρακολουθεί τη νομοθεσία και τη νομολογία που αφο¬ 
ρά διοικητικά και οικονομικά θέματα και ενημερώνει τα 
τμήματα των οποίων προΐσταται. 

Ελέγχει και θεωρεί όλα τα καταρτιζόμενα από τις υπη¬ 
ρεσίες της διεύθυνσης έγγραφα. 

Εισηγείται στο Δήμαρχο την τοποθέτηση και κατανομή 
του προσωπικού στις υπηρεσίες, τμήματα και γραφεία. 

Προτείνει στο Δήμαρχο τη λήψη αποφάσεων και μέ¬ 
τρων που αφορούν το συντονισμό των επί μέρους ενερ- 
γειώντων υπηρεσιώντου Δήμου. 

Παραλαμβάνει από το γενικό Πρωτόκολλο το φάκελο 
των εισερχομένων εγγράφων και ενεργεί τις ανάλογες 
χρεώσεις στις Δ/νσεις και Τμήματα. 

Τηρείτο εμπιστευτικό Πρωτόκολλο του Δήμου. 

Ελέγχει και υπογράφει όλες τις καταστάσεις πληρωμής 
και όλα τα χρηματικά εντάλματα πριν υπογραφούν από το 
Δήμαρχο. 

Επεξεργάζεται και συντάσσει σχέδιο προϋπολογισμού 
και απολογισμού του Δήμου. 

Καταρτίζει το σχέδιο οργανισμού Εσωτερικής Υπηρε¬ 
σίας του Δήμου σε συνεργασία με τη Διοίκηση, τις υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου και συλλόγους των εργαζομένων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

- Παρακολουθεί τη διεκπεραίωση της αλληλογραφίας 
της Δ/νσης. 

- Ενημερώνει τη Δ/νση για κάθε εκκρεμότητα που αφορά 
έγγραφα ή ενέργειες και για κάθε ανεκτέλεστη εντολή. 

- Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυ¬ 
κλίους, διατάγματα κ.λπ. που αφορούντη Δ/νση Δ/σης και 
Οικονομικών. 

1) ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

Προϊστάμενος 

Ο Προϊστάμενος του Διοικητικού παρακολουθεί και 
ελέγχει τη σωστή λειτουργία των Γ ραφείων του. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του τμήματόςτου και 
τη μοιράζει στα αντίστοιχα γραφεία. 
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Ελέγχει και υπογράφει όλα τα έγγραφα που συντάσσο- 
νται από τα γραφεία της υπηρεσίας του και είναι συνυ- 
πεύθυνος για τη νομιμότητα και πληρότητα του περιεχο¬ 
μένου τους με τον υπάλληλο που το συνέταξε. 

Τηρεί ενημερωμένο αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων 
Επιτροπών και δικαστηρίων σχετικά με τον καθορισμό δι¬ 
οικητικών ορίων του Δήμου. 

Παρακολουθεί τη νομοθεσία και νομολογία που αφο¬ 
ρούν τις Διοικητικές Υπηρεσίες και σε συνεργασία με το 
γραφείο του Δικηγόρου μεριμνά για τον εφοδιασμό του 
Δήμου με συγγράμματα, Νόμους, Διατάγματα, Εγκυκλί¬ 
ους, Αποφάσεις κ.λπ. που αφορούν γενικά το Δήμο και 
ενημερώνει σχετικά τις αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μελετά και κάνει προτάσεις προς το Διευθυντή του, 
σχετικά με την καλύτερη οργάνωση των γραφείων του. 
Μεριμνά για την κοινοποίηση των διοικητικών αποφάσε¬ 
ων, τη λειτουργία των διαφόρων υπηρεσιών του Δήμου 
και γενικά επιμελείται κάθε θέματος διοικητικού περιεχο¬ 
μένου σε συνεργασία με το Διευθυντή του. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Το γραφείο προσωπικού ασχολείται με όλα τα θέματα 
που αφορούν το πάσης φύσεως προσωπικό του Δήμου. 

Ειδικότερατο Γραφείο Προσωπικού εκτελείτα εξής κα¬ 
θήκοντα: 

Επιμελείται για την παρακολούθηση της Νομοθεσίας 
επί διοικητικών και οικονομικών θεμάτων του προσωπι¬ 
κού. 

Φροντίζει την αλληλογραφία και εκτελεί τις αποφάσεις 
της Διοίκησης του Δήμου περί διορισμού, τοποθετήσεως, 
μεταθέσεως, προαγωγής, απολύσεως, χορήγησης κανο¬ 
νικών και αναρρωτικών αδειών, παροχής μισθολογικών 
προσαυξήσεων, αποδοχής παραιτήσεων και οποιοσδή¬ 
ποτε άλλης υπηρεσιακής μεταβολήςτου προσωπικού του 
Δήμου. 

Προτείνει στα υπηρεσιακά συμβούλια κάθε υπόθεση 
των υπαλλήλων που ανήκει στις αρμοδιότητές του και 
προέρχεται στις σχετικές ενέργειες βάσει των αποφάσε¬ 
ων και γνωματεύσεων των συμβουλίων αυτών, εισηγείται 
και εκτελεί τις αποφάσεις της Διοίκησης για τον πειθαρχι¬ 
κό έλεγχο του προσωπικού από τους προϊσταμένους των 
υπηρεσιών. 

Τηρεί τους ατομικούς υπηρεσιακούς φακέλους των τα¬ 
κτικών υπαλλήλων, τις συμβάσεις και τα στοιχεία που 
αφορούν έκτακτο και εργατοτεχνικό προσωπικό, το μη¬ 
τρώο και τους φακέλους των συνταξιούχων και εκδίδει 
όλα τα πιστοποιητικά και βεβαιώσεις που αφορούν το 
προσωπικό και επιμελείται για την τήρηση φακέλου των 
μισθολογικών συλλογικών συμβάσεων, νόμων και διαταγ¬ 
μάτων. 

- Τηρεί τα μητρώα, ευρετήρια, βιβλία αδειών και δελτία 
παρουσίας των εργαζομένων στο Δήμο. 

- Συντάσσει τα παραστατικά στοιχεία πληρωμής του 
προσωπικού, παρέχει στοιχεία μισθοδοσίας και μεταβο¬ 
λών στη μηχανογράφηση για τη σύνταξη μισθολογικών 
καταστάσεων τις οποίες υπογράφει και διενεργεί τη μι¬ 
σθοδοσία. 

- Φροντίζει για την ασφάλιση όλου του προσωπικού, συ¬ 
ντάσσει τις ειδικές καταστάσεις για όλα τα ασφαλιστικά 
ταμεία με τα οποία έρχεται σε άμεση επαφή για την επί¬ 
λυση επιμέρους θεμάτων. Τηρεί τις μηχανογραφικές κα¬ 


ταστάσεις ασφάλισης προσωπικού στο ΙΚΑ και φροντίζει 
για την έγκαιρη παράδοση των ατομικών δελτίων εισφο¬ 
ρών στο προσωπικό. 

- Τηρεί τα μισθολογικά μητρώα όλου του προσωπικού, 
συντάσσει τις ετήσιες βεβαιώσεις αποδοχών όλων των 
εργαζομένων για την Εφορία. 

Γενικά το γραφείο αυτό λειτουργεί ως γραφείο «Προ¬ 
σωπάρχου» και συνεργάζεται με το γραφείο εντελλομέ- 
νων δαπανών για τη διεκπεραίωση θεμάτων συναρμοδιό- 
τητάς τους. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ-ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗΣ-ΑΡΧΕΙ- 
ΟΥ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

Γενικά 

Το γραφείο διεξάγει γενικά τη γραμματεία των υπηρε¬ 
σιών του Δήμου (πρωτόκολλο - διεκπεραίωση - αρχείο). 

Ειδικότερα, το γραφείο αυτό εκτελεί τα εξής καθήκο¬ 
ντα: 

Τηρείτο γενικό πρωτόκολλο του Δήμου, στο οποίο κα¬ 
ταχωρεί όλα τα εισερχόμενα στο Δήμο έγγραφα (απο¬ 
σφράγιση - καταχώρηση - θεώρηση και χαρακτηρισμός 
από το Διευθυντή - συσχέτιση - τήρηση ενός φωτοαντι¬ 
γράφου - διανομή και χρέωση στις αρμόδιες υπηρεσίες 
και γραφεία), καθώς και τα εξερχόμενα έγγραφα (παρα¬ 
λαβή και αποχρέωση - καταχώρηση - συσχέτιση - δακτυ¬ 
λογράφηση - υπογραφή και σφράγιση - τήρηση ενός φω¬ 
τοαντιγράφου - παράδοση στη διεκπεραίωση). 

Διεκπεραιώνει τα εξερχόμενα έγγραφα, μεριμνά για την 
αποστολή τους στους παραλήπτες ή τα επιδίδει με εκθέ¬ 
σεις επιδόσεως ανάλογα φροντίζει για την εσωτερική δια¬ 
νομή και κάνει όλες τις κοινοποιήσεις. 

Τηρεί το γενικό αρχείο του Δήμου, φροντίζει για την 
ασφάλιση, ταξινόμηση και τακτική εκκαθάριση του αρχεί¬ 
ου, τηρεί ενημερωμένο ευρετήριο για το αρχείο και εκδί¬ 
δει με την έγκριση του Προϊσταμένου Διοίκησης τα αιτού- 
μενα αντίγραφα, αποσπάσματα, βεβαιώσεις και πιστοποι¬ 
ητικά. 

Έχειτην ευθύνη φύλαξηςτης σφραγίδας του Δήμου, με 
την οποία σφραγίζει κάθε έγγραφο του Δήμου. 

- ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗ 

Το γραφείο μηχανοργάνωσης συνεργάζεται στενά με 
το χρήστη Η/Υ και τους βοηθά κατά περίπτωση να εκπο¬ 
νήσουν τις απαιτήσεις και τις λειτουργικές προδιαγρα¬ 
φές του συστήματος. 

Επεξεργάζεται και αναλύει τα στοιχεία και τις πληρο¬ 
φορίες. 

Εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και επιλέγει μεταξύ 
εναλλακτικών λύσεων τη βελτίωση. 

Σχεδιάζει, υλοποιεί (προγραμματίζει) και τεκμηριώνει 
τα μηχανογραφικά συστήματα. 

Εκτελεί επιθεωρήσεις για τη βεβαίωση της καλής λει¬ 
τουργίας του εγκαταστηθέντος συστήματος και προβαί¬ 
νει σε διορθωτικές ενέργειες αν χρειαστεί. 

Επιμελείται σε συνεργασία μετά επί μέρουςτμήματατο 
σχεδίασμά και την προμήθεια όλων των ειδικών μηχανο¬ 
γραφικών εντύπων. 

Επιμελείται τις τυχόν αλλαγές των εφαρμογών που ζη¬ 
τούν οι υπηρεσίες του Δήμου. 

Επιμελείται για την τροφοδοσία με απαραίτητα αναλώ¬ 
σιμα ή μη υλικά (χαρτί, ειδικά έντυπα, μελανοταινίες, μα- 
γνητικές ταινίες κ.λπ.) και την αποθήκευση αυτών. 
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Τηρεί το βιβλίο οδηγιών για τη λειτουργία και εκμετάλ¬ 
λευση των μηχανογραφικών συστημάτων. 

Τηρεί τη «βιβλιοθήκη» των μαγνητικών ταινιών. 

Τηρεί την τεχνική βιβλιοθήκη αποτελούμενη από τα εγ¬ 
χειρίδια του προμηθευτή του εξοπλισμού, βιβλία τεχνικά 
και περιοδικά αναλόγου ενδιαφέροντος. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΚΑΙ ΔΗΜΑΡ¬ 
ΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

1) Καθήκον του Γραφείου είναι να υποβοηθά τον Πρόε¬ 
δρο στο έργο του, ως διευθύνοντα και εκπροσωπούντο το 
κυρίαρχο όργανο του Δήμου και να τηρεί τη γραμματεία 
του Δημοτικού Συμβουλίου και του Προέδρου. 

Ειδικότερα το γραφείο Προέδρου του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου εκπληρώνει τα εξής καθήκοντα: 

Εκτελεί κάθε έργο που του αναθέτει ο Πρόεδρος του 
Δημοτικού Συμβουλίου, τηρεί την αλληλογραφία του 
Προέδρου, συντάσσει τις προσκλήσεις και τα πρακτικά 
του Δημοτικού Συμβουλίου, τηρεί το αρχείο του Δ.Σ. και 
διεκπεραιώνει κατά Νόμο τις αποφάσεις του, συντονίζει 
το έργο των ειδικών (εισηγητικών) επιτροπών του Δήμου, 
παρακολουθεί την εκτέλεση των αποφάσεων του Δ.Σ. και 
ενημερώνει σε τακτά διαστήματα το Γ ραφείο Δημάρχου 
και το Δημοτικό Συμβούλιο πάνω στην εξέλιξή τους. 

Στο γραφείο αυτό εργάζεται επίσης και ο Γραμματέας 
του Δ.Σ. (Δημοτικός Σύμβουλος), ο οποίος συνεπικουρεί 
τον Πρόεδρο στο έργο του. 

2) Κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
της Δημαρχιακής Επιτροπής που καταρτίζει ο Πρόεδρος 
της Δημαρχιακής Επιτροπής και επιμελείται, για την προ¬ 
ετοιμασία των σχετικών αποφάσεων, τηρεί τα πρακτικά 
των συνεδριάσεων, αρχείο αποφάσεων και μεριμνά για 
την επικύρωση των πρακτικών και την έγκαιρη προώθηση 
των σχετικών αποφάσεων για έγκριση και την παρακο¬ 
λούθηση της πορείας των αποφάσεων κ.λπ. στην αρμόδια 
δημοσία αρχή και σε συνέχεια στις αρμόδιες υπηρεσίες 
για εκτέλεση. 

Παρακολουθεί τις υποθέσεις που παραπέμφθηκαν στις 
Επιτροπές για πληρέστερη μελέτη και μεριμνά για την 
έγκαιρη εισαγωγή τους στη Δημαρχιακή Επιτροπή για λή¬ 
ψη απόφασης. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 

Το γραφείο αυτό εκτελεί τα εξής καθήκοντα: 

- Φροντίζει για τις εγγραφές των δημοτών και τις σχετι¬ 
κές μεταβολές στα δημοτολόγια, καταρτίζει και τηρεί τα 
σχετικά βιβλία και τους φακέλους οικογενειακών μερί¬ 
δων, μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων περί Ελ¬ 
ληνικής Ιθαγένειας, φροντίζει για την έκδοση των σχετι¬ 
κών με τα πιο πάνω πράξεων, την έγκρισή τους από τη Νο¬ 
μαρχία και την κοινοποίησή τους στους ενδιαφερομένους 
και χορηγεί τα αιτούμενα πιστοποιητικά προσωπικής και 
οικογενειακής κατάστασης, απορίας, ταυτοπροσωπίας, 
κληρονομιών κ.λπ. 

- Χειρίζεται τα θέματα εγγραφής στα Μητρώα Αρρένων 
κατοίκων και της στρατολογικής κατάστασής των, συ- 
ντάσσειτους ετήσιους στρατολογικούς πίνακες, παρακο¬ 
λουθεί τις εργασίες των περιοδευόντων στρατολογικών 
συμβουλίων, φροντίζει για την ενημέρωση των επερχομέ- 
νων μεταβολών και ενεργεί για τη δημοσίευση ή επίδοση 
κάθε σχετικού στρατολογικού εγγράφου. 

- Τηρεί τα βιβλία των επιταξίμων, παρίσταται στις επιτά¬ 


ξεις και λύσεις αυτών καθώς και στα σχετικά στρατολογι¬ 
κά δικαστήρια και επιτροπές για τις αποζημιώσεις. 

- Τηρεί τα Μητρώα, απογραφικά δελτία και φακέλους 
των απογραφομένων οχημάτων, παρακολουθεί τις επερ- 
χόμενες μεταβολές των κατόχων τους και εκδίδει τα πι¬ 
στοποιητικά κυριότητας των απογραφομένων. 

- Χειρίζεται άλατα θέματα εγγραφής, διαγραφής και με¬ 
ταγραφής στους εκλογικούς καταλόγους, την έκδοση 
των εκλογικών βιβλιαρίων, την προεργασία των εκλογών 
και όλες τις συναφείς εργασίες. 

- Εκτελεί όλα τα καθήκοντα του Δημάρχου ως Ληξιάρ- 
χου και ειδικότερα: 

Συντάσσει και εκδίδει τις ληξιαρχικές πράξεις γεννήσε¬ 
ων, θανάτων, γάμων, βαπτίσεων κ.λπ. Τηρεί τα κύρια και 
βοηθητικά ληξιαρχικά βιβλία, φακέλους και υποφακέ- 
λους των δηλουμένων ληξιαρχικών γεγονότων, δικαστι¬ 
κών αποφάσεων και εκθέσεων επιθεωρήσεων του λη¬ 
ξιαρχείου. Τηρεί ιδιαίτερο βιβλίο τέλεσης των πολιτικών 
γάμων καθώς και αρχείο των αντιστοίχων δικαιολογητι- 
κών. Ενημερώνει τη Στατιστική Υπηρεσία της Νομαρχίας, 
τα Μητρώα Αρρένων και τις λοιπές αρμόδιες Υπηρεσίες 
με τα σχετικά στοιχεία και μεταβολές. 

- Συμπληρωματικά, στο Γ ραφείο αυτό ανατίθεται η πα¬ 
ρακολούθηση και διεκπεραίωση θεμάτων Ο.Γ.Α. 

ε. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΔΕΙΩΝ ΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΩΝ ΥΓΕΙΟΝΟΜΙ¬ 
ΚΟΥ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ 

Αρμοδιότητα του γραφείου αυτού είναι: 

- Χορήγηση σχετικής αίτησης στους ενδιαφερομένους. 

- Χορήγηση πίνακα δικαιολογητικών με παράλληλη ση¬ 
μείωση των ζητουμένων κατά περίπτωση δικαιολογητι- 
κών για την έκδοση της αιτούμενης άδειας. 

- Παραλαβή - έλεγχο σχετικής αίτησης και των δικαιο- 
λογητικώνπου υποβάλλονται μετά τη σχετική χρέωση. 

- Διασταύρωση του δηλωθέντος εμβαδού τελών καθα¬ 
ριότητας και φωτισμού καθώς και ΤΑΠ, με το προκύπτον 
από τις κατόψεις του καταστήματος, με την προσκόμιση 
από τον αιτούντα φωτοαντιγράφου απόδειξης πληρωμής 
ΔΕΗ του καταστήματος. 

- Προώθηση της σχετικής αίτησης για χρήση υπαίθριου 
χώρου αν ζητηθεί. 

- Διαβίβαση του φακέλου στον ορισμένο τεχνικό υπάλ¬ 
ληλο του Δήμου για το σχετικό έλεγχο. 

- Διαβίβαση του φακέλου στη Δ/νση Υγείας για τον Υγει¬ 
ονομικό έλεγχο. 

- Διαβίβαση του σχετικού φακέλου μετά τη σύμφωνη 
γνώμη της Δ/νσης Υγείας και εισήγηση στο Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο. 

- Έκδοση σχετικής άδειας. 

- Κλήση των κατόχων άδειας ίδρυσης και λειτουργίας 
καταστημάτων που έχουν συμπληρώσει τρεις (3) παρα¬ 
βάσεις αστυνομικών κ.λπ. διατάξεων για υποβολή απόψε¬ 
ων - αντιρρήσεων πριν την επιβολή διοικητικής ποινής 
από το Δήμαρχο ή το Δημοτικό Συμβούλιο κατά περίπτω- 
ση. 

- Επιβολή διοικητικής ποινής σε καταστήματα υγειονο¬ 
μικού ενδιαφέροντος. 

- Έκδοση απόφασης αφαίρεσης άδειας λειτουργίας κα¬ 
ταστήματος. 

- Έκδοση απόφασης Ακύρωσης άδειας λειτουργίας κα¬ 
ταστήματος. 
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- Έκδοση πράξης προσδιορισμού καθισμάτων σε σχετι¬ 
κά καταστήματα. 

- Έκδοση άδειας καταστήματος με τη διαδικασία κλη¬ 
ρονομικής μεταβίβασης. 

- Έκδοση αδειών χρήσης και λειτουργίας μουσικών ορ¬ 
γάνων. 

- Έκδοση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας θεά¬ 
τρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων, 
ψυχαγωγικών παιδιών, μικροπωλητών κ.λπ. 

- Φροντίδα για λήψη απόφασης συγκρότησης Πρωτο¬ 
βαθμίου και Δευτεροβαθμίου Συμβουλίου Επιθεώρησης 
Θεάτρων - Κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρή¬ 
σεων. 

- Φροντίδα για λήψη αποφάσεων από το Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο για επιτροπές που προβλέπονται από την εκάστο- 
τε ισχύουσα νομοθεσία περί των αδειών ίδρυσης και λει¬ 
τουργίας καταστημάτων και των όρων λειτουργίας τους. 

- Γενικά να φροντίζει να ακολουθούνται οι νόμιμες δια¬ 
δικασίες σε κάθε θέμα σχετικό. 

Τέλος συνεργάζεται, τόσο με το γραφείο Δημάρχου, 
Δ/νση Τεχνικών Υπηρεσιών και Τμήμα Οικονομικών, σε 
θέματα που αναφέρονται πιο πάνω 

στ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ 

Στην αρμοδιότητάτου ανήκουν: 

- Ελέγχει τη διεύθυνση κατοικίας του προσερχόμενου 
αλλοδαπού με αίτημα την έκδοση άδειας παραμονής. 

- Παραλαμβάνει και ελέγχει όλα τα δικαιολογητικά που 
απαιτούνται σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 2910/2001 
για την έκδοση όλων των κατηγοριών αδειών παραμονής 
(σπουδών, εξαρτημένης εργασίας, σύστασης επιχειρη¬ 
ματικών δραστηριοτήτων, οικογενειακής συνένωσης 
κ.λπ.). 

- Αφού συμπληρώσει τον ατομικό φάκελο του αιτούντα 
γιατην έκδοση άδειας παραμονής, αποστέλλει τα πρωτό¬ 
τυπα δικαιολογητικά με απόδειξη στην Περιφέρεια Αττι¬ 
κής - Δ/νση Αλλοδαπών και Μετανάστευσης για την έκδο¬ 
ση της σχετικής απόφασης. 

- Αλληλογραφεί με διάφορες υπηρεσίες της ημεδαπής 
ή αλλοδαπής (Πρεσβείες, Προξενεία), προκειμένου να 
ελεγχθούν τα στοιχεία των ενδιαφερομένων. 

- Εφαρμόζει τις σχετικές διατάξεις του Ν. 2910/2001 
που αφορούν τους παράνομους μετανάστες και παρακο¬ 
λουθεί τη νομοθεσία που ισχύει κάθε φορά για τις άδειες 
παραμονής αλλοδαπών. 

-Τηρεί ειδικό αρχείο με αντίγραφα των δικαιολογητικών 
και των αποφάσεων αδειών παραμονής, σε ειδικούς φα¬ 
κέλους με πλήρη σειρά και φροντίζει για τη συνεχή ενη¬ 
μέρωσή του. 

ζ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΚΤΙΡΙΟΥ ΚΑΙ ΓΕΝΙΚΩΝ ΚΑΘΗ¬ 
ΚΟΝΤΩΝ (ΚΛΗΤΗΡΩΝ - ΘΥΡΩΡΩΝ κ.λπ.) 

- Οι κλητήρες οφείλουν να μεταφέρουν την αλληλογρα¬ 
φία του Δήμου από και προς το Ταχυδρομείο, και γενικά 
ενεργούν κάθε υπηρεσία εσωτερική ή εξωτερική που 
τους ανατίθεται και που αρμόζει στα καθήκοντάτους. 

- Φροντίζουν για το άνοιγμα και κλείσιμο του Δήμου και 
δεν αποχωρούν από την Υπηρεσία πριν ελέγξουν και δια¬ 
πιστώσουν ότι έχουν κλεισθεί τα γραφεία και τα παράθυ¬ 
ρα, ότι έχουν απελευθερωθεί οι πρίζες και ότι όλα γενικώς 
έχουν καλώς. 

- Οι καθαρίστριες φροντίζουν για την καθαριότητα του 


κτιρίου του Δημαρχείου και των λοιπών Δημοτικών κτι¬ 
ρίων. 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Προϊστάμενος 

Προΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματός του. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του τμήματός του 
την οποία διανέμει στα σχετικά γραφεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και είναι υπεύθυνος για τη σύννομη, ορθή και 
ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων την αρμοδιότητάς 
του και την τήρηση των σχετικών διατάξεων. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΥΠΟΥ - ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ - ΠΛΗΡΟ¬ 
ΦΟΡΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΡΑΠΟΝΩΝ 

Έχει την ευθύνη για την ενημέρωση και πληροφόρηση 
των δημοτών, δημοτικών φορέων, τύπου τηλεόρασης 
κ.λπ. 

- Φροντίζει για την έκδοση και διάθεση ενημερωτικού 
δελτίου του Δήμου και δραστηριοτήτων της Δημοτικής 
Αρχής. 

- Μεριμνά για τη διακόσμηση των δημοτικών κτιρίων, 
οδών και πλατειών, όταν απαιτείται, την απονομή διακρί¬ 
σεων κ.λπ. σε διακεκριμένους πολίτες, την επικοινωνία με 
όλους τους φορείς δημόσιους ή ιδιωτικούς της πόλης, 
την τήρηση βιβλίου καταχώρησης των Αρχών, Υπηρε¬ 
σιών, Συλλόγων, Σωματείων, Βουλευτών της περιοχής 
κ.λπ. 

- Φροντίζει για την οργάνωση εορτών, επισήμων τελε¬ 
τών και δεξιώσεων, παραλαμβάνει τα φύλλα ημερήσιου 
και περιοδικού τύπου και κάθε έντυπο και βιβλίο που 
απευθύνεται στο Δήμο. 

- Παρακολουθεί όλα τα θέματα που δημοσιεύονται και 
αφορούν το Δήμο ή τη Διοίκησή του και την Τοπική Αυτο¬ 
διοίκηση, ενημερώνει σχετικά το Δήμαρχο και τα μοιράζει 
στις αρμόδιες υπηρεσίες. 

- Επιμελείται για την αγορά από το Δήμο διαφόρων βι¬ 
βλίων, συγγραμμάτων κ.λπ. 

- Δίνει κάθε πληροφορία που επιτρέπεται στους πολίτες 
που προσέρχονται στο Δήμο, τους κατατοπίζει και τους 
καθοδηγεί ανάλογα με την περίπτωση. 

- Δέχεται έγγραφες ή προφορικές αναφορές παραπό¬ 
νων των πολιτών κατά των υπηρεσιών ή των υπαλλήλων 
του Δήμου και σε συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα δί¬ 
νει τις σχετικές πληροφορίες στους παραπονούμενους. 

- Συνεργάζεται με τους μαζικούς φορείς της πόλης, 
τους ενημερώνει για τις δραστηριότητες του Δήμου και 
τους παρέχει κάθε δυνατή βοήθεια. 

- Είναι ενήμερο της δραστηριότητας και του προγραμ¬ 
ματισμού της Δημοτικής Αρχής την οποία διοχετεύει 
προς τα μέσα μαζικής ενημέρωσης, με στόχο την ενημέ¬ 
ρωση των δημοτών και τη δημιουργία κλίματος αμοιβαίας 
κατανόησης. 

- Παρακολουθεί τις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου. 

- Συνεργάζεται με το ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου και 
με τις ειδικές επιτροπές. 

- Επιμελείται της καθημερινής αποδελτίωσης του Τύ¬ 
που και συντάσσει τις απαντήσεις σε σχόλια ή άρθρα εφη¬ 
μερίδων, φροντίζει για την προώθηση των διαδικασιών 
εκείνων που συμβάλλουν στις αδελφοποιήσεις της Βού¬ 
λας με άλλες πόλεις του εξωτερικού. 
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- Μεριμνά για την τήρηση των όρων των εκάστοτε συμ¬ 
φωνιών φιλίας. 

- Διατηρεί αρχείο όλης της αλληλογραφίας με το εξω¬ 
τερικό και επιλαμβάνεται των μεταφράσεων, επιστολών 
και εγγράφωντου εξωτερικού. 

- Διοργανώνει εκδηλώσεις στα πλαίσια των ανταλλα¬ 
γών, καθώς και των υποδοχών φιλοξενίας ξένων προσω¬ 
πικοτήτων. 

- Συνεργάζεται και ενημερώνεται για τις δραστηριότη¬ 
τες και για θέματα παγκοσμίων οργανισμών (Παγκόσμια 
Ομοσπονδία Αδελφοποιημένων Πόλεων - Συμβούλιο της 
Ευρώπης - ΟΗΕ - Τοπικές και Περιφερειακές Αρχές της 
Ευρώπης - Ευρωπαϊκή Ένωση). 

- Φροντίζει σε συνεργασία με τη Διεύθυνση Διοίκησης 
και Οικονομικών για τη συμμετοχή της Τοπικής Αρχής και 
του υπαλληλικού προσωπικού κατά περίπτωση σε διε¬ 
θνείς συναντήσεις-σεμινάρια συνέδρια που γίνονται στο 
εξωτερικό ή εσωτερικό με θέματα που άπτονται της αρ¬ 
μοδιότητας των υπηρεσιών του Δήμου. 

- Επίσης φροντίζει για την οργάνωση, συντήρηση και 
διατήρηση ιστορικών αρχείων της πόλης. 

- Συνεργάζεται με την Πνευματική εστία του Δήμου για 
την προώθηση των καταρτιζομένων προγραμμάτων από 
αυτή. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ - ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ - ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ- 
ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

Οι αρμοδιότητες του γραφείου είναι: 

- Το γραφείο Παιδείας ασχολείται με την ιεράρχηση και 
προώθηση προβλημάτων παιδείας. 

Παρακολουθεί τις δραστηριότητες των σχολείων όλων 
των βαθμιδών της περιοχής μας, συνεργάζεται με τους 
συλλόγους των εκπαιδευτικών, των γονέων και κηδεμό¬ 
νων και με την Ένωση Συλλόγων Γονέων και Κηδεμόνων. 

Φροντίζει για τη σύσταση σε συνεργασία με τη Διοίκη¬ 
ση της Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας, των Νομικών Προ¬ 
σώπων των Σχολικών Επιτροπών και παρακολουθεί τις 
δραστηριότητές τους. 

Ασκεί καθήκοντα γραμματείας της Δημοτικής Επιτρο¬ 
πής Παιδείας και σε συνεργασία με τα αρμόδια γραφεία 
της Τεχνικής Υπηρεσίας του Δήμου ιεραρχεί τις επισκευ- 
αστικές ανάγκες των σχολείων και συγκεντρώνει τα στοι¬ 
χεία που χρειάζονται για τη μελέτη των μελλοντικών ανα¬ 
γκών επισκευής και συντήρησης των σχολικών μονάδων. 

- Το Γ ραφείο Αθλητισμού και Πολιτισμού είναι υπεύθυ¬ 
νο για τις αθλητικές δραστηριότητες που αναπτύσσει ο 
Δήμος. 

Συνεργάζεται με τους αθλητικούς φορείς για την πρόο¬ 
δο του αθλητισμού στο χώρο. Μεριμνά για την καλή ορ¬ 
γάνωση καιλειτουργίατων Γ υμναστηρίων, αθλητικώνχώ¬ 
ρων και αθλητικών εκδηλώσεων του Δήμου μας. 

Συνεργάζεται με τα αρμόδια Νομικά Πρόσωπα του Δή¬ 
μου για τη διοργάνωση και υλοποίηση πολιτιστικών και 
αθλητικών προγραμμάτων, εκδηλώσεων κ.λπ. 

- Το γραφείο Νομικών Προσώπων φροντίζει για τη συ¬ 
γκέντρωση των σχετικών με τη σύσταση Δημοτικών Νομι¬ 
κών Προσώπων, νόμων, εγκυκλίων και διαταγών. 

Φροντίζει για κάθε εργασία που αφορά εποπτεία του 
Δήμου στα Νομικά Πρόσωπα, συγκεντρώνει τα στοιχεία 
των δραστηριοτήτων τους και εισηγείται για τη διεκπε¬ 
ραίωση θεμάτων στα οποία έχει αρμοδιότητα ο Δήμος. 


Παρακολουθεί και φροντίζει την εισαγωγή στο Δημοτι¬ 
κό Συμβούλιο των εισηγήσεων των Νομικών Προσώπων 
που απαιτούν ιδιαίτερους χειρισμούς (Τεχνικούς-Νομι- 
κούς) και διαβιβάζειτις εισηγήσεις στα αρμόδια τμήματα. 

Γ ενικά κάνει όλες τις απαραίτητες ενέργειες για τη σύ¬ 
σταση και οργάνωση νέων Νομικών Προσώπων. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΡΟΝΟΙΑΣ ΚΑΙ ΝΟΜΙΚΩΝ 
ΠΡΟΣΩΠΩΝ 

(Κοιμητηρίου - Γηροκομείου - ΚΑΠΗ - Συγκοινωνίας 
κ.λπ.) 

Εκτελεί κάθε υπηρεσία σχετικά με την άσκηση Δημοτι¬ 
κής Πρόνοιας και αντίληψης ήτοι: 

Μεριμνά για την παροχή κοινωνικών υπηρεσιών, όπως 
κέντρα ψυχαγωγίας και αναψυχής για τους ηλικιωμένους, 
βρεφοκομεία, ορφανοτροφεία, γηροκομεία, κέντρα ανοι¬ 
χτής περίθαλψης ηλικιωμένων, ατόμων με ειδικές ανά¬ 
γκες και κοιμητήριο και φροντίζει για την καλή λειτουργία 
τους, καθώς και την ίδρυση και λειτουργία σχολικών κοι¬ 
νωνικών υπηρεσιών. 

Μεριμνά για την ίδρυση και λειτουργία κέντρου Παρο¬ 
χής πρώτων Βοηθειών σε άπορους ανασφάλιστους και 
γενικά άτομα που έχουν έντονη ανάγκη Κοινωνικής Προ¬ 
στασίας. 

Μεριμνά για την ίδρυση και λειτουργία Συ μβουλευτικών 
Σταθμών Οικογενειακού Προγραμματισμού και Μητρότη¬ 
τας. 

Μεριμνά για τη δημιουργία Δημοτικής Τράπεζας Αίμα¬ 
τος και για τη σωστή οργάνωση και λειτουργία της. 

Παρακολουθεί και ενημερώνει δια της Δ/νσεως το Δή¬ 
μαρχο για τις δραστηριότητες και τα προκύπτοντα προ¬ 
βλήματα των νοσηλευτικών ιδρυμάτων που βρίσκονται 
στα διοικητικά όρια του Δήμου. 

Δημοτική Συγκοινωνία 

Η εφαρμογή προγραμμάτων των υπηρεσιών της Δημο¬ 
τικής συγκοινωνίας. Στα καθήκοντα και στις υποχρεώσεις 
του προσωπικού υπάγεται οποιοδήποτε θέμα που έχει 
σχέση μετά μέσα, μεθόδους κ.λπ. για την υλοποίηση των 
ανωτέρω προγραμμάτων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

Προϊστάμενος 

Προ'ΐσταται του τμήματος Οικονομικών, παρακολουθεί 
και ελέγχει τη σωστή λειτουργία όλων των γραφείων του. 

Εισηγείται τη λήψη μέτρων για την οργάνωση του οικο¬ 
νομικού τμήματος, για την αύξηση των εσόδων ή τη συ¬ 
γκράτηση των δαπανών και την αποφυγή παραγραφών, 
φόρων, τελών και δικαιωμάτων του Δήμου. 

Είναι ενήμερος πάντοτε επί της ορθής υλοποίησης των 
εγγραφώντου προϋπολογισμού. Παρακολουθεί τους νό¬ 
μους, διατάγματα, αποφάσεις και εγκυκλίους σε συνερ¬ 
γασία με το γραφείο Νομικής Υπηρεσίας και το Δ/ντή 
Δ/νσης και Οικονομικών, και γενικά φροντίζει για την κα¬ 
τάρτιση, βαθμιαία συμπλήρωση από οικονομικά συγ¬ 
γράμματα και οικονομικά περιοδικά του αρχείου του τμή¬ 
ματος για ενημέρωση των αντιστοίχων γραφείων. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του τμήματος και τη 
μοιράζει στα αντίστοιχα γραφεία για ενέργεια. 

Ασχολείται σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου, με την επεξεργασία των στοιχείων για σύντα¬ 
ξη του σχεδίου του προϋπολογισμού εσόδων-εξόδων, 
σύμφωνα με τις οδηγίες της Δημαρχιακής Επιτροπής. 
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Μεριμνά για την ψήφισή του σε συνεργασία με το Δή¬ 
μαρχο, το Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών και τις 
αρμόδιες υπηρεσίες. 

Παρακολουθεί τα έσοδα και έξοδα του Δήμου, προκει- 
μένου να καθίσταται δυνατή η ταχεία και ορθή πληροφό¬ 
ρηση του Δημάρχου. 

Παρακολουθεί και γενικά εποπτεύει την πορεία εκτέλε- 
σηςτου προϋπολογισμού εσόδων και εξόδωντου Δήμου. 

Επιμελείται για τη βεβαίωση των εσόδων και την περι¬ 
στολή της φορο-τελο-εισφορο-διαφυγής και ελέγχει 
τους συντασσόμενους χρηματικούς καταλόγους και με¬ 
ριμνά για την αποστολή τους στο τμήμα της Ταμειακής 
Υπηρεσίας. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ-ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΙ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ 

Επιμελείται τη συγκέντρωση και επεξεργασία, σε συ¬ 
νεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, όλων 
των απαραιτήτων στοιχείων για την κατάρτιση του προϋ¬ 
πολογισμού, μέσα στις προβλεπόμενες προθεσμίες και 
εισηγείται σχετικά στον προϊστάμενό του για τη διαβίβα¬ 
σή του στη Δημαρχιακή Επιτροπή. 

Παρακολουθεί την εξέλιξη εκτέλεσης του προϋπολογι¬ 
σμού και εισηγείται προτάσεις τροποποίηση - αναμόρ¬ 
φωσης - συμπλήρωσης κ.λπ. με βάση τις σχετικές εκθέ¬ 
σεις - προβλέψεις της τελικής έκβασής του. 

Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρεί τα σχετικά λογι¬ 
στικά βιβλία, τα αποτελέσματα της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού εσόδων-εξόδων και δοσοληψίας γενικά του 
δημοτικού ταμείου, της κίνησης του Δημοτικού χρέους 
και της Δημοτικής περιουσίας γενικά. 

Καταρτίζει τον ειδικό προϋπολογισμό του Δημοτικού 
χρέους και των σχετικών υποχρεώσεων και αποστέλλει 
τις σχετικές καταστάσεις πληρωμής στο γραφείο εκκα¬ 
θάρισης και εντολής δαπανών. 

Επιμελείται της σύνταξης αιτιολογημένης έκθεσης επί 
του απολογισμού των εσόδων και εξόδωντου Δήμου. 

Επιμελείται για την απόδοση λογαριασμού του Δημάρ¬ 
χου στο Δημοτικό Συμβούλιο, σύμφωνα με τις σχετικές 
διατάξεις. 

Τηρεί σχετικό αρχείο προϋπολογισμών και απολογι¬ 
σμών με τις αντίστοιχες αποφάσεις, εγκρίσεις Δημαρχια¬ 
κής Επιτροπής και Δημοτικού Συμβουλίου και τα σχετικά 
διαβιβαστικά προς το ελεγκτικό συνέδριο. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΝΤΟΛΗΣ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Επιμελείταιτης εκκαθάρισης και εντολής πληρωμής κά¬ 
θε δαπάνης του Δήμου, σύμφωνα με τις διατάξεις του από 
17.5.1959 ΒΔ και λοιπής κείμενης νομοθεσίας μετά τον 
έλεγχο των δικαιολογητικών και τη διαπίστωση της νομι¬ 
μότητας και πληρότητάς του. 

Εκδίδει με βάση τα παραπάνω τα αντίστοιχα χρηματικά 
εντάλματα και εν συνεχεία αφού προσυπογραφούν από 
τον εκκαθαριστή Προϊστάμενο του Τμήματος καισυνυπο- 
γραφούν από το Δήμαρχο διαβιβάζονται στο Ταμείο προς 
εξόφληση. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο λογιστικά βιβλία 
(τρεχούμενων λογαριασμών - καθολικό κ.λπ.). 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΛΩΝ ΚΑΙ ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ 

- Ανταποδοτικά τέλη και δικαιώματα 

Φροντίζει την έγκαιρη βεβαίωση των τελών καθαριότη¬ 
τας, φωτισμού και γενικά κάθε ανταποδοτικού τέλους 


σύμφωνα με το Νόμο και τους σχετικούς κανονισμούς ή 
αποφάσεων. Τηρεί αρχείο φορολογουμένων, καθώς και 
κάθε άλλο στοιχείο που κρίνεται απαραίτητο για την ομα¬ 
λή διεξαγωγή της υπηρεσίας. 

Φροντίζει για τη βεβαίωση των εσόδων από την κατα¬ 
σκευή των αγωγών αποχέτευσης και δικαιωμάτων σύνδε¬ 
σης με το δίκτυο καθώς και των εσόδων από την κατα¬ 
σκευή πεζοδρομίων, τόσο σε συνεργασία με τη Δ/νση Τε¬ 
χνικών Έργων απ’ όπου θα διαβιβάζονται τα επιμετρητικά 
στοιχεία όσο με το γραφείο Τέλους Ακίνητης Περιουσίας 
για συμπληρωματικά στοιχεία ιδιοκτητών. 

- Τέλος ακίνητης περιουσίας 

Φροντίζει για τη βεβαίωση του τέλους ακίνητης περιου¬ 
σίας σύμφωνα με το Νόμο και τις Αποφάσεις του Δημοτι¬ 
κού Συμβουλίου, συνεργάζεται με τη ΔΕΗ για τις μεταβο¬ 
λές που επέρχονται στα ακίνητα και εκδίδει τις βεβαιώ¬ 
σεις ενημερότητας σε συνεργασία με τα άλλα γραφεία 
που εμπλέκονται περί μη οφειλής του ακινήτου. 

- Τέλη και λοιπά έσοδα Νεκροταφείου 

Τηρεί τα προβλεπόμενα βιβλία του νεκροταφείου και 
φροντίζει για την ακριβή και νόμιμη βεβαίωση των εσόδων. 

Εφαρμόζει την κείμενη νομοθεσία, τις αποφάσεις του 
Δημοτικού Συμβουλίου και του Δημάρχου. 

Φροντίζει για τη βεβαίωση των τελών καθαριότητας οι¬ 
κογενειακών και κοινών τάφων, τελών και δικαιωμάτων εκ 
της αφής κανδηλιών, δόμησης οικογενειακών τάφων και 
τριετούς χρήσεως, φύλαξης οστών, τέλεσης μνημόσυ¬ 
νων, τέλεσης κηδειών, παράταση ταφής, εκταφών κ.λπ. 
και εκδίδει τις άδειες ταφής, σύμφωνα πάντα με τα προ¬ 
βλεπόμενα από τον εκάστοτε ισχύοντα κανονισμό και σε 
συνεργασία με τον τμημ/ρχη κοινωνικής πρόνοιας και με 
τον υπεύθυνο του νεκροταφείου. 

- Λοιπά τέλη δικαιώματα και εισφορές 

Φροντίζει για τη βεβαίωση, σύμφωνα με το νόμοτωντε- 
λών, δικαιωμάτων και προστίμων που επιβάλλονται από 
το Δήμο (χρήση πλατειών, πεζοδρομίων και υπολοίπων 
κοινοχρήστων χώρων, διαφημίσεων, στάθμευσης οχημά¬ 
των κ.λπ.) 

Φροντίζει για τη σύνταξη και υπογραφή των σχετικών 
χρηματικών καταλόγων, την κοινοποίηση αυτών στους 
υπόχρεους και την αποστολή τους, στονταμίατου Δήμου 
μέσα στις νόμιμες προθεσμίες, την καταβολή των προστί¬ 
μων και την εκτέλεση κάθε σχετικής εργασίας, όπως ορί¬ 
ζουν οι διατάξεις νόμων και κανονισμών που ισχύουν κά¬ 
θε φορά. 

Φροντίζει για την έκδοση των αδειών χρήσης πεζοδρο¬ 
μίου, πλατειών και άλλων κοινοχρήστων χώρων, διαφημί¬ 
σεων μετά από τον έλεγχο των αρμοδίων οργάνων (Δη¬ 
μοτική Αστυνομία-Τεχνική Υπηρεσία όπου απαιτείται) και 
εισηγείται την ενέργεια των νομίμων, σε περίπτωση που 
θα διαπιστωθούν υπερβάσεις. 

Διεκπεραιώνει τις κλήσεις που επιδίδονται από τα ειδι¬ 
κά όργανα του Δήμου, αστυνομικά όργανα κ.λπ. για την 
παράνομη στάθμευση οχημάτων σε χώρους που απαγο¬ 
ρεύεται τούτο ή σε χώρους ελεγχόμενης στάθμευσης και 
συντάσσει τους σχετικούς χρηματικούς καταλόγους. 

Αλληλογραφεί με άλλες υπηρεσίες του Δήμου και κάθε 
αρχή για την παροχή στοιχείων, αναφορικά με τους ιδιο¬ 
κτήτες των αυτοκινήτων που δέχθηκαν κλήση για παρά¬ 
νομη στάθμευση κ.λπ. 
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δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

Στο γραφείο αυτό ανήκει η συγκέντρωση των πόσης φύ- 
σεως τίτλων της ακίνητης και κοινόχρηστης περιουσίας 
του Δήμου και του σχετικού για κάθε ακίνητο σχεδια¬ 
γράμματος και τα καταχωρεί σε ειδικό θεωρημένο βιβλίο 
και τα ταξινομεί κατά είδος -τροποποιήσεις κ.λπ. 

Η κατάρτιση για κάθε ακίνητο του Δήμου, φακέλου που 
περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν τα επί του 
ακινήτου δικαιώματα ιδιοκτησίας του Δήμου. 

Η περιφρούρηση επί της ακίνητης περιουσίας των δι¬ 
καιωμάτων κυριότητας, νομής και κατοχής τούτων από το 
Δήμο. Η κατάρτιση των ιδιαιτέρων φακέλων για κάθε ένα 
από τους κοινόχρηστους χώρους που περιέχουν όλα τα 
στοιχεία επί των οποίων στηρίζονται τα δικαιώματα του 
Δήμου όπως και τα σχετικά για κάθε ένα απ’ αυτούς σχε¬ 
διαγράμματα. Η συλλογή των απαραίτητων στοιχείων για 
τον έλεγχο της κατάστασης των λόγω ρυμοτομίας απαλ¬ 
λοτριώσεων κτημάτων και την εξακρίβωση της πραγματι¬ 
κής αξίας αυτών. 

Η κατάρτιση πλήρους κτηματολογίου για άλατα Δημο¬ 
τικά ακίνητα. 

Ασφάλιση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου και των 
αυτοκινήτων κ.λπ. μηχανογραφικού εξοπλισμού που ανή¬ 
κουν στην κυριότητά του. 

Τηρεί το αρχείο κληροδοτημάτων του Δήμου και μερι¬ 
μνά για την αξιοποίηση αυτών. Μεριμνά για τη σύνταξη, 
σε σχέδιο των διακηρύξεων των δημοπρασιών προς μί¬ 
σθωση των Δημοτικών Κτημάτων και ενεργεί τη σχετική 
προς αυτές αλληλογραφία. 

Επιμελείται της κατάρτισης και έγκαιρης υπογραφής 
των μισθωτηρίων συμβολαίου, και της άμεσης επίβλεψης 
για την ακριβή από κάθε άποψη των όρων αυτών από τους 
υπόχρεους για τούτο μισθωτές. 

Τηρεί βιβλία από τα οποία φαίνονται κατά τάξη οι μι¬ 
σθωτές για καθένα από τα Δημοτικά Καταστήματα, θέσε¬ 
ων ή εγκαταστάσεων το σκοπό της χρήσης, το μίσθωμα 
όπως και ιδιαίτερο φάκελο για κάθε μίσθωση που περιέ¬ 
χει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν και αφορούν γενικά 
αυτή. 

Παρακολουθεί το χρόνο λήξης των μισθώσεων των κα¬ 
ταστημάτων του Δήμου όπως και την έγκαιρη ενέργεια 
για τη διεξαγωγή των δημοπρασιών προς επαναμίσθωση 
αυτών κατά τα παραπάνω. 

ε. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ - ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ 
ΓΕΝΙΚΗΣ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Μεριμνά για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου και 
σε συνεργασία με τον Τμήματάρχη και το Δ/ντή Διοίκησης 
και Οικονομικών ενημερώνεται ο Δήμαρχος και προχωρεί 
κατά τις κείμενες διατάξεις στην προμήθεια κάθε μορφής 
πραγμάτων, υλικών, εργαλείων κ.λπ. που είναι αναγκαία 
για την απρόσκοπτη λειτουργία των υπηρεσιών του Δή¬ 
μου. 

Επιμελείται για την έγκαιρη και κανονική παραλαβή (πο- 
σοτική-ποιοτική) των πιο πάνω προμηθειών μέσω των αρ¬ 
μοδίων επιτροπών και την παράδοσή τους στην οικεία 
αποθήκη. 

Μεριμνά για τη σύνταξη των δικαιολογητικών που κρί- 
νονται απαραίτητα για την πληρωμή των προμηθειών και 
την υποβολή των στο γραφείο εκκαθάρισης και εντολής 
δαπανών. 


Παρακολουθεί τις τιμές των διαφόρων ειδών και ενημε¬ 
ρώνει τις αρμόδιες επιτροπές και Δ/νσειςτου Δήμου. 

Τηρεί βιβλίο των κατ’ έτος προμηθειών και για κάθε υπη¬ 
ρεσία, πράγματα και είδη υλικού γενικά κατά είδος, κατη¬ 
γορία και τρόπο προμήθειάς τους (δημοπρασία, πρόχει¬ 
ρος διαγωνισμός κ.λπ.). 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση των στοιχείων (αποφάσε¬ 
ων οδηγιών κ.λπ.) που αφορούν τις προμήθειες του Δή¬ 
μου καθώς και για τη σύνταξη όλων των διακηρύξεων και 
γενικά διατυπώσεων διενέργειας διαγωνισμού δημοπρα¬ 
σιών σύμφωνα με τις σχετικές μελέτες που συντάσσονται 
από τις τεχνικές υπηρεσίες του Δήμου, σε συνεργασία με 
τις αρμόδιες υπηρεσίες που κάνουν τις προμήθειες και 
διενεργεί και όλους τους πρόχειρους διαγωνισμούς. 

Μεριμνά για την ταξινόμηση, διαφύλαξη και συντήρηση 
των παραλαμβανομένων ειδών και τη διάθεσή τους σύμ¬ 
φωνα με τις οικείες διατάξεις διαχείρισης κάθε μορφής 
υλικού στα οικεία τμήματα, ύστερα από εντολές προϊστα¬ 
μένων. 

Τηρείτο από το νόμο προβλεπόμενα βιβλία διαχείρισης 
(καταχώρισης υλικών, εργαλείων, οχημάτων, κ.λπ. διακί¬ 
νησης υλικού -παραλαβή-παράδοση άχρηστου υλικού 
προς εκποίηση κ.λπ.) κάθε μορφής πραγμάτων, εργαλεί¬ 
ων, υλικών κ.λπ. και ασχολείται με την υπεύθυνη τήρηση 
και θεώρηση όλων των σχετικών με αυτά διαχειριστικών 
εντύπων του Δήμου. 

στ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΩΝ ΔΙΑΦΟΡΩΝ ΚΑΙ ΑΜ¬ 
ΦΙΣΒΗΤΗΣΕΩΝ 

Παραλαμβάνει και καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο τις προ¬ 
σφυγές που υποβάλλονται από τους φορολογούμενους. 

Επιμελείται της συγκέντρωσης των στοιχείων από τα 
αρμόδια τμήματα για αντίκρουση των ισχυρισμών των 
προσφευγόντων και ενημερώνει έγκαιρα τα βιβλία του 
γραφείου σχετικά με ένδικα μέσα κατά των φορολογικών 
εγγραφών, καθώς και για το αποτέλεσμα μετά την έκδο¬ 
ση των σχετικών αποφάσεων. 

Επιμελείται της παραπομπής των προσφυγών που ζη¬ 
τούν συμβιβαστική επίλυση στις αρμόδιες επιτροπές και 
φροντίζει για την έγκαιρη αποστολή των προσφυγών που 
έχει επιτευχθεί συμβιβασμός στο Δημοτικό Συμβούλιο για 
έγκριση και αυτών που δεν συμβιβάστηκαν και δεν ζητούν 
συμβιβασμό τις αποστέλλει στα Διοικητικά Δικαστήρια 
μαζί με εκθέσεις και φωτοαντίγραφα όλων των στοιχείων 
που αφορούν τη βεβαίωση. 

Γενικά παρακολουθεί και ελέγχει τους γραμματείς των 
φορολογικών επιτροπών σχετικά με την ολοκλήρωση της 
διαδικασίας κοινοποίησης των αποφάσεων, εντός των 
προθεσμιών που προβλέπονται από το Νόμο και τηρεί το 
γενικό αρχείο αποφάσεων φορολογικών επιτροπών και 
διοικητικών δικαστηρίων (δηλαδή αρχείο δικογραφιών 
μετά των σχετικών δικαιολογητικών και πρωτοτύπων απο¬ 
φάσεων) . 

Ενημερώνει μέσα σε ορισμένη προθεσμία το Ταμείο 
σχετικά με την άσκηση ενδίκων μέσων κατά των φορολο¬ 
γικών εγγραφών. 

Παραλαμβάνει τις αποφάσεις των Διοικητικών Δικαστη¬ 
ρίων και επιμελείται με τη συνεργασία του Δικηγόρου του 
Δήμου και της Δημαρχιακής Επιτροπής για τη συνέχιση ή 
μη των ενδίκων μέσων και ενημερώνει το σχετικό βιβλίο 
προσφυγών και το αρχείο των σχετικών διαγραφών. 
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Φροντίζει για την αντιπροσώπευση του Δημάρχου ενώ¬ 
πιον των Διοικητικών Δικαστηρίων για την υπεράσπιση 
των οικονομικών συμφερόντων του Δήμου. 

Γενικά διεκπεραιώνει την αλληλογραφία του αντικειμέ¬ 
νου και τηρεί το αντίστοιχο αρχείο εισερχόμενης και εξερ- 
χόμενης αλληλογραφίας. 

Επιμελείται σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του 
Τμήματος καιτο Διευθυντή για την έγκαιρη λήψη των απο¬ 
φάσεων για τη συγκρότηση των σχετικών επιτροπών. 

4. ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Προϊστάμενος 

Προ'ΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματόςτου. 

Εισηγείται τα θέματα αρμοδιότητάς του στον άμεσο 
προϊστάμενο του, Δ/ντή Οικονομικών Υπηρεσιών. 

Παραλαμβάνει από το Δ/ντή την αλληλογραφίατου τμή¬ 
ματός του και στη συνέχεια τη διανέμει στα οικεία γρα¬ 
φεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και αποκλειστικά υπεύθυνος για τη σύννομη, 
ορθή και ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων αρμοδιό- 
τητός του και την τήρηση των σχετικών διατάξεων «Περί 
Ταμειακής Υπηρεσίας» του Π.Δ. 410/1995 (ΔΚΚ), του ΒΔ 
«Περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικού των ΟΤΑ», με 
τις τροποποιήσεις και συμπληρώσεις του. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

Τ ο γραφείο αυτό υπαγόμενο και ελεγχόμενο απευθείας 
από το Δ/ντή Διοίκησης και Οικονομικών και τον Προϊστά¬ 
μενο της Ταμειακής Υπηρεσίας, με τους οριζόμενους δια¬ 
χειριστές, ενεργεί τις πληρωμές, με βάση τα οικεία χρη¬ 
ματικά εντάλματα προς τρίτους, καθώς και τις πληρωμές 
των αποδοχών του εν γένει προσωπικού του Δήμου και 
των νομικών του προσώπων. 

Οι διαχειριστές αποδίδουν στον Προϊστάμενο της Τα¬ 
μειακής Υπηρεσίας και στο Γραφείο Λογιστηρίου του 
Τμήματος Ταμειακής Υπηρεσίας τις πραγματοποιηθείσες 
πληρωμές, παραδίδοντας στο γραφείο αυτό το εξοφλη¬ 
μένα και θεωρημένα από τον Προϊστάμενο της Ταμειακής 
Υπηρεσίας χρηματικά εντάλματα. 

Ελέγχει τα κάθε μορφής έσοδα. 

Φροντίζει για τη λογιστική τακτοποίηση των πραγματο¬ 
ποιούμενων εισπράξεων. 

Εκδίδει χωριστά τα οικεία γραμμάτια παραλαβής με 
χρηματικό λογαριασμό «Τακτοποιητικές Εισπράξεις», 
σύμφωνα με τις οικείες διατάξεις «Περί οικονομικής διοί¬ 
κησης και λογιστικού των ΟΤΑ». 

Συντάσσει μηνιαίες ανακεφαλαιωτικές καταστάσεις ει¬ 
σπράξεων και συμφωνεί αυτές (κατά κωδικό αριθμό και 
ποσό) με το γραφείο Λογιστηρίου του τμήματος αυτού. 

Συντάσσει μηνιαίες ανακεφαλαιωτικές βεβαιωτικές κα¬ 
ταστάσεις από τα οίκοθεν εισπραχθέντα έσοδα, δηλαδή 
των εισπράξεων με βεβαιωτικά σημειώματα και παραδίδει 
αυτά μαζί με το αντίγραφο του βεβαιωτικού σημειώματος 
στον Προϊστάμενο του Τμήματος Οικονομικών 

Κατατάσσει το σύνολο των εισπράξεων-ημερήσια 
στους τηρούμενους λογαριασμούς κατά κατηγορία εσό¬ 
δων. 

Παραδίδει και ταξινομεί τα χρησιμοποιηθέντα τριπλό¬ 
τυπα εισπράξεων μετά των συνοδευτικών ημερήσιων και 
ανακεφαλαιωτικών καταστάσεων. 


β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΣΟΔΩΝ 

Επιμελείταιτης εξέλιξης των αποστελλομένωνχρηματι- 
κών καταλόγων ή τίτλων εισπρακτέων εσόδων με την κοι¬ 
νοποίηση ατομικών ή ειδικών προσκλήσεων στους οφει¬ 
λέτες καιτη βεβαίωση των οίκοθεν βεβαιουμένων εσόδων 
του Δήμου. 

Ειδικότερα ελέγχει τους χρηματικούς τίτλους και εκδί¬ 
δει μέσα στη νόμιμη προθεσμία τα «Αποδεικτικά παραλα¬ 
βής εισπρακτέων», σύμφωνα με τις σχετικές διατάξεις 
«περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικού των ΟΤΑ». 

Εκκαθαρίζει τις οφειλές των υπόχρεων και εκδίδει τα 
σχετικά σημειώματα για την είσπραξη των διαφόρων τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

Παραδίδει έγκαιρα στα εισπρακτικά όργανα αντίγραφα 
των χρηματικών καταλόγων για να επιμεληθούν την αντί¬ 
στοιχη είσπραξη. 

Ενημερώνει τους χρηματικούς τίτλους σύμφωνα με τις 
αποφάσεις των Επιτροπών Συμβιβασμού και Διοικητικών 
Δικαστηρίων. 

Εκδίδει εντολές κατασχέσεων, ενταλμάτων προσωπι¬ 
κής κράτησης και προγραμμάτων πλειστηριασμού, όταν 
και όποτε σύμφωνα με τις διατάξεις του Νόμου επιβάλλε¬ 
ται τούτο. 

Γενικά λαμβάνει κάθε μέτρο γιατηνπροστασίατων συμ¬ 
φερόντων του Δήμου και είσπραξη όλων των νομοθετη¬ 
μένων εσόδων. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΞΟΔΩΝ 

Ενεργεί τον έλεγχο της πληρωμής των εκδιδόμενων 
χρηματικών ενταλμάτων, των αποδοχών των υπαλλήλων 
του Δήμου και των νομικών του προσώπων, των έργων, 
προμηθειών και γενικά των δαπανών του Δήμου, σύμφω¬ 
να με τις σχετικές διατάξεις «Περί οικονομικής διοίκησης 
και λογιστικού των ΟΤΑ» και στη συνέχεια προβαίνει στην 
εξόφλησή τους. 

Μετά τον πλήρη έλεγχο θεωρεί, υπογράφει και σφραγί- 
ζειτα εντάλματα πληρωμής καιτα διαβιβάζει στο Γ ραφείο 
Διαχείρισης για την ενέργεια των πληρωμών. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα οικεία λογιστικά βιβλία 
τις εισπράξεις και πληρωμές του Δήμου, σύμφωνα με τις 
οικείες διατάξεις «Περί οικονομικής διοίκησης και λογι¬ 
στικού των ΟΤΑ». 

Καταρτίζει τις μηνιαίες, τριμηνιαίες και ετήσιες απολο¬ 
γιστικές καταστάσεις εισπραχθέντων και εισπρακτέων 
υπολοίπων κατά λογαριασμούς εσόδων, καθώς και των 
πληρωθέντων χρηματικών ενταλμάτων κατά κωδικό αριθ¬ 
μό εξόδων προϋπολογισμού. 

Καταρτίζει στο τέλος κάθε έτους τον απολογισμό των εν 
γένει εσόδων και εξόδων του Δήμου. 

Γενικά έχει την ευθύνη να παρέχει ανά πάσα στιγμή 
στον Προϊστάμενο και Δ/ντή Διοίκησης και Οικονομικών, 
καθώς και στο Δήμαρχο την ακριβή εικόνα των εσόδων και 
εξόδων του Δήμου. 

Γ) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

1) ΤΜΗΜΑ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

- Ενημερώνει και πληροφορεί τους πολίτες για τις ενέρ¬ 
γειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση διοικητικών 
υποθέσεων. 

- Παραλαμβάνει αιτήσεις πολιτών, για τη διεκπεραίωση 
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υποθέσεών τους από τις υπηρεσίες του Δημοσίου, τα 
στοιχεία των οποίων καταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο. 
Διαθέτει για διευκόλυνσή τους έντυπα αιτήσεων κατά τον 
Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας. 

- Ελέγχει την πληρότητα των αιτήσεων των πολιτών και 
σε περίπτωση που για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης 
απαιτούνται δικαιολογητικά που δεν υποβάλλονται μαζί 
με την αίτηση, τα αναζητά και τα παραλαμβάνει με οποι- 
ονδήποτε πρόσφορο τρόπο από τις αρμόδιες υπηρεσίες, 
μετά από σχετική εξουσιοδότηση των πολιτών. 

- Διαβιβάζει πλήρεις τους φακέλους των υποθέσεων 
των πολιτών, στην αρμόδια για τη διεκπεραίωσή τους 
υπηρεσία, με οποιονδήποτε πρόσφορο τρόπο. Το τελικό 
έγγραφο αποστέλλεται από την αρμόδια υπηρεσία και 
πάλι στο Κ.Ε.Π. υποβολής της αρχικής αίτησης, από το 
οποίο το παραλαμβάνει ο πολίτης ή του αποστέλλεται 
από το Κ.Ε.Π. στη διεύθυνση που έχει δηλωθεί με συστη¬ 
μένη επιστολή και με αντικαταβολή. 

- Επικυρώνει διοικητικά έγγραφα 

- Θεωρεί το γνήσιο της υπογραφής 

- Χορηγεί παράβολα και υπεύθυνες δηλώσεις 

- Χορηγεί αποδεικτικό φορολογικής ενημερότητας, μέ¬ 
σω ηλεκτρονικής διασύνδεσης με το σύστημα ΤΑΧΙ5. 

2) ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι να διεκπεραιώνει 
αιτήματα των πολιτών που αποστέλλονται από άλλα 
Κ.Ε.Π. και εμπίπτουν στην αρμοδιότητα του Δήμου Βού¬ 
λας. Προωθεί τα αιτήματα στις αρμόδιες για τη διεκπε¬ 
ραίωση υπηρεσίες, παρακολουθεί τη διαδικασία διεκπε¬ 
ραίωσης και την τήρηση των νόμιμων χρονικών προθε¬ 
σμιών, παραλαμβάνει το σχετικό έγγραφο και το 
αποστέλλει στο Κ.Ε.Π. της αρχικής υποβολής της αίτη¬ 
σης. Επίσης το τμήμα τηρεί τα σχετικά με τη διακίνηση 
των ανωτέρω αναφερομένων αιτήσεων πολιτών στατιστι¬ 
κά στοιχεία, υποδέχεται και διαχειρίζεται τα παράπονα 
και τις προτάσεις των πολιτών για βελτιώσεις των διοικη¬ 
τικών διαδικασιών. 

Η καταγραφή των αρμοδιοτήτων των τμημάτων της 
Δ/νσηςτου Κ.Ε.Π. είναι περιγραφική. 

Αρμοδιότητες ή υποχρεώσεις που δεν κατονομάζονται 
ρητά, αλλά από τη φύση τους έχουν άμεση ή έμμεση σχέ¬ 
ση με το αντικείμενο της Δ/νσης ή θα προκύψουν από ει¬ 
δικές διατάξεις, αποτελούν αντικείμενα αρμοδιότητάς 
των. 

Δ) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

1) ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ 
ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

- Η εξασφάλιση της γραμματειακής υποστήριξης, της 
εσωτερικής λειτουργίας της υπηρεσίας. 

- Η τήρηση του αρχείου. 

- Η διεκπεραίωση των διοικητικής φύσεως υποθέσεων. 

- Ο εφοδιασμός του προσωπικού με τον αναγκαίο ιματι¬ 
σμό (στολές, κ.λπ.) και λοιπών εφοδίων απαραίτητα για 
την εκτέλεση της υπηρεσίας. 

- Ο εφοδιασμόςτων υπηρεσιώντης Δημοτικής Αστυνο¬ 
μίας με τον αναγκαίο εξοπλισμό (Γραφεία, έπιπλα, γραφι¬ 
κή ύλη, υπηρεσιακά βιβλία, μεταφορικά μέσα κ.λπ.). 

- Η κίνηση των χρησιμοποιουμένων από την υπηρεσία 
οχημάτων. 


- Η βεβαίωση μόνιμης κατοικίας για μεταδημότευση 
[άρθρο 32του Ν. 1516/1985 (Α20) και άρθρο 18του Π.Δ. 
410/1995, (Α23)]. 

- Η εισήγηση και έκδοση διαταγών και οδηγιών που ανα- 
φέρονται στην εφαρμογή της νομοθεσίας και η λήψη μέ¬ 
τρων σχετικών με την αποστολή της Διεύθυνσης. 

- Οι τοποθετήσεις, μεταθέσεις, αποσπάσεις, άδειες, 
προαγωγές, πειθαρχικά και ότι άλλο θέμα αφορά το προ¬ 
σωπικό σύμφωνα με τον υπαλληλικό κώδικα. 

2) ΤΜΗΜΑ ΑΣΤΥΝΟΜΕΥΣΗΣ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την καθαριότητα, την ύδρευση, την άρδευση, την αποχέ¬ 
τευση, τη ρύπανση των θαλασσών από πηγές ξηράς, την 
προστασία των επίγειων και υπόγειων υδάτινων αποθε¬ 
μάτων και την προστασία του περιβάλλοντος (άρθρο 24 
Π.Δ. 410/1995) (Α231). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία των εμποροπανηγύρεων (άρθρο 24 Π.Δ. 
410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων (άρθρο 24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία δημοτικών ή κοινοτικών εργαστηρίων και 
τον έλεγχο των υγρών, στερεών και αέριων αποβλήτων, 
της ρύπανσης των υδάτων και της θάλασσας (άρθρο 24 
Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργά όλων των καταστημάτων και επιχειρήσεων, 
των οποίων οι όροι λειτουργία καθορίζονται από υγειονο¬ 
μικές διατάξεις (άρθρο 24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη δραστηριότητα γενικά των μικροπωλητών και τη λει¬ 
τουργία κυλικείων σε κοινόχρηστους χώρους (άλση, κή¬ 
πους κ.λπ.) (άρθρο 24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την εγκατάσταση και λειτουργία θεάτρων, κινηματογρά¬ 
φων και παρεμφερών επιχειρήσεων, που προβλέπονται 
από τους Α.Ν. 445/1937 (Α22) και 446/1937 (Α23) (άρθρο 
24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξέων που αφορούν 
τη λειτουργία μουσικής σε δημόσια κέντρα, ύστερα από 
σχετική άδεια όπως προβλέπεται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/1985 υγει¬ 
ονομική διάταξη (Β 593) (άρθρο 24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την εγκατάσταση και λειτουργία ψυχαγωγικών παιδιών, 
που προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και δεν 
υπάγονται στις διατάξεις του Ν. 2000/1991 (Α 206) (άρ¬ 
θρο 24 Π.Δ. 410/1995). 

- Ο έλεγχος για την εφαρμογή των διατάξεων για την 
κοινή ησυχία, την καθαριότητα και αισθητική των πόλεων, 
ευκοσμία και ευταξία [Αστ. Διατάξεις 6/1996, (Β 1028) και 
3/1996 (Β 15), άρθρο 17 της Υγειονομικής Διάταξης 
Υ1 β/2000/1995 και άρθρο 417 Π.Κ„ (Β 343)]. 

- Ο έλεγχος των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία 
των καταστημάτων και επιχειρήσεων υγειονομικού ενδια¬ 
φέροντος θεάτρων, κινηματογράφων, ψυχαγωγικών παι¬ 
διών, εκμίσθωσης μοτοποδηλάτων [Α.Ν. 2520/1940, (Α 
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273), Ν. 2323/1995, (Α 145), Π.Δ. 180/1979, (Α 175) όπως 
ισχύει, Υγειονομικές και Αστυνομικές Διατάξεις]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη σήμανση των εργασιών πο εκτελούνται στις οδού [ άρ¬ 
θρο 9 του Ν. 2696/1999, (Α 57)]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις υποχρεώσεις αυτών που εκτελούν έργα και εναποθέ¬ 
τουν υλικά και εργαλεία στις οδούς, στο δημοτικό ή κοι¬ 
νοτικό δίκτυο [άρθρο 47 του Ν. 2696/1999, (Α 57)] 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για το ωράριο 
λειτουργίας των κέντρων διασκέδασης και των συναφών 
καταστημάτων, καθώς και των εμπορικών καταστημάτων 
[άρθρα 23μ 24 και 46του Ν. 2224/1994, (Α 112), άρθρο 8 
του Ν. 2207/1994, (Α 65), άρθρο 14 παρ. 2 του Ν. 
2194/1994, (Α 34) και κοινή υπουργική απόφαση 
1011/22/19-ιβ/1994, (Β 724), όπως τροποποιήθηκε με την 
κοινή υπουργική απόφαση 1011/22/19-κθΊ995, (Β 1055). 

- Η επιθεώρηση αμαξωμάτων κοντινών ως προς την εμ¬ 
φάνιση τους [απόφαση Υπουργού Εμπορίου ΚΙ 
2113/1995, (Β 786)]. 

- Ο έλεγχος επιχειρήσεων τουριστικού ενδιαφέροντος, 
σχετικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθεσίας 
(Βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση διοικητικών κυρώσε¬ 
ων κ.λπ. [Ν. 393/1976, (Α 199), Ν. 2160/1993, (Α 118)]. 

- Η προστασία σπηλαίων [απόφαση ΥΠ.Π.Ε. 
34593/1983, (Β 3988) σε συνδυασμό με κοινή υπουργική 
απόφαση ΓΝΟΣ/57263/1994, (Β 894)]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την αλιεία στα εσωτερικά ύδατα (λιμνοθάλασσες, λίμνες, 
ιχθυοτροφεία, ποταμοί) [Β.Δ. 666/1966 (Α 160), Ν.Δ. 
420/1970 (Α 27), Ν. 2040/1992, (Α 70) και άρθρο 8 του Ν. 
2332/1995 (Α 181)]. 

- Η εφαρμογή και τήρηση των διατάξεων που αφορούν 
τους χώρους εγκατάστασης πλανόδιων νομάδων [Υγειο¬ 
νομική διάταξη Α5/696/1983 (Β 243)]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδουν τα 
Δημοτικά ή Κοινοτικά Συμβούλια, καθώς και την επιβολή 
των πάσης φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις 
κανονιστικές αποφάσεις (άρθρο 37 Π.Δ/τος 410/1995). 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την προ¬ 
στασία του αστικού και περιαστικού πρασίνου. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την κατάληψη κοινόχρηστων χώρων [άρθρο 13 του Β.Δ. 
24-9/20.10.1988, (Α 171), όπως αντικαταστάθηκε με το 
άρθρο 8του Ν. 1080/1980, Α 246), το άρθρο 54 παρ. 4του 
Ν. 1416/1984, (Α 18), το άρθρο 26 παρ. 4 του Ν. 
1828/1989, (Α 2) και το άρθρο 6 εδάφιο τρίτο του Ν. 
1800/1990, (Α 125) σε συνδυασμό με το άρθρο 458 του 
Π.Δ., όπως αντικαταστάθηκε μετο άρθρο 1 παρ. 12τουΝ. 
2207/1994, (Α 65) σε συνδυασμό με διατάξεις που αναφέ- 
ρονται στο υπαίθριο εμπόριο χωρίς άδεια επέκτασης κα¬ 
ταστημάτων]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
το υπαίθριο εμπόριο και τις λαϊκές αγορές [Ν. 2323/1995 
(Α 145), απόφ. Υφυπουργού Εμπορίου ΚΙ 2113/1995 (Β 
786) και απόφαση του Υπουργού Εμπορίου Α-2 
6813/1995, (Β 1085)]. 

- Η θεώρηση των τιμοκαταλόγων των δωματίων των ξε¬ 
νοδοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων στις περι¬ 


πτώσεις που αυτές λειτουργούν σε νομούς ή νησιά που 
δεν εδρεύουν υπηρεσίες του ΕΟΤ [άρθρο 14 της 
5030007/1976 απόφασηςτου Γ.Γ.ΕΟΤ, η οποία κυρώθηκε 
με το άρθρο 8 του Ν. 1652/1986, (Α 167) και η κοινή 
υπουργική απόφαση 1947/1994, (Β 846)]. 

- Η φύλαξη των δημοτικών ή κοινοτικών εγκαταστάσεων 
και της δημοτικής ή κοινοτικής περιουσίας. 

3) ΤΜΗΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
στη στάθμευση οχημάτων [άρθρ 34 του Ν. 2696/1999 
κ.ο.κ. (Α57)] [άρθρ. 24 Π.Δ. 410/1995 (Α231)]. 

- Ο έλεγχος των διατάξεων που αφορούν τη ρύθμιση 
της κυκλοφορίας με υποδείξεις και σήματα των τροχονό¬ 
μων [άρθρ. 3 του Ν. 2696/1999, (Α 57)] [άρθρ. 24 Π.Δ. 
410/1995 (Α231)]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις εκπομπές ρύπων, θορύβων, κ.λπ. από οχήματα (άρθρ. 
15 παρ. 1 του Ν. 2696/1999 (Α 57)]. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και την επιβολή των πάσης 
φύσεων προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστικές 
αποφάσεις (άρθρ 37 Π.Δ. 410/95) 

4) ΤΜΗΜΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΓΕΝΙΚΟΥ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΟΥ ΚΑ¬ 
ΝΟΝΙΣΜΟΥ 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος είναι: 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεωντου Γενικού Οι¬ 
κοδομικού Κανονισμού και των διατάξεων για τις επικίν¬ 
δυνες οικοδομές [Ν. 1577/1985, (Α 210), Ν. 651/1977, (Α 
207), Ν. 1647/1986 (Α 141) και Π.Δ της 133-4-1929, (Α 
153)] και άρθρο27 παρ. 3 του Γενικού Οικοδομικού Κανο¬ 
νισμού Ν. 1577/1985 (Α 120), [άρθρ. 24 Π.Δ. 410/1995], 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων για την επίβλε¬ 
ψη εφαρμογής διακοπής εργασιών λόγω έλλειψης μέ¬ 
τρων ασφαλείας και υγιεινής [άρθρ. 116 του Π.Δ. 
1073/1981, (Α260)] 

- Η αφαίρεση άδειας οικοδομής για ασφαλιστικές ει¬ 
σφορές [άρθρ. 41 παρ. 2 κανονισμού Ασφάλισης ΙΚΑ 
816/Β - 65, όπως αντικαταστάθηκε με την παρ. 3 ΑΥΚΥ Φ 
21/21/1473/1972, (Β 324). 

- Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τις κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκδίδει το 
Δημοτικό Συμβούλιο, καθώς και την επιβολή των πάσης 
φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις κανονιστικές 
αποφάσεις (άρθρ. 37 Π.Δ. 410/1995). 

Οι αρμοδιότητες της Δ/νσης της Δημοτικής Αστυνομίας 
είναι αυτές που αναφέρονται στο Π.Δ. 23/2002 (Α 19) καθώς 
και όποιες στο μέλλον μεταβιβαστούν με ειδικές διατάξεις. 

Ε. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟ¬ 
ΔΟΜΙΑΣ 

Διευθυντής 

Ο Διευθυντής των Τεχνικών Υπηρεσιών και Πολεοδο¬ 
μίας, είναι ο Τεχνικός σύμβουλος της Διοίκησης του Δή¬ 
μου και συνεργάζεται με το Δήμαρχο για όλα τα τεχνικά 
και πολεοδομικά θέματα της πόλης. 

Προΐσταται των υπηρεσιών της Διεύθυνσής του, δίνο¬ 
ντας κατευθύνσεις και ελέγχοντας την εφαρμογή τους. 

Παραλαμβάνει τη σχετική αλληλογραφία και τη μοιρά¬ 
ζει στα αντίστοιχα τμήματα για ενέργεια. 
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Μελετά και εισηγείται την καλύτερη οργάνωση της 
Δ/νσης που προΐσταται. Είναι υπεύθυνος για τη συλλογή 
και επεξεργασία στοιχείων και πληροφοριών σχετικών με 
τη σύνταξη του Τεχνικού Προγράμματος έργων και προ¬ 
μηθειών, σε συνεργασία με το Δήμαρχο και το Δ/ντή Διοί¬ 
κησης και Οικονομικών, εισηγείται την ψήφισή του στο 
Δημοτικό Συμβούλιο. 

Εισηγείται στη διοίκηση του Δήμου την κατανομή του 
προσωπικού στα τμήματα και γραφεία την Διεύθυνσής 
του, καταμερίζει τις εργασίες, συντονίζει και ελέγχει αυ¬ 
τές (Σύνταξη μελετών - επίβλεψη της εκτέλεσης και πα¬ 
ραλαβής κάθε έργου ή υπηρεσίας ή προμήθειας). Προ¬ 
γραμματίζει - ελέγχει την ταχεία απορρόφηση των πιστώ¬ 
σεων και εισηγείται σχετικά στη διοίκηση του Δήμου. 
Ενημερώνεται επί των Τεχνικής και Πολεοδομικής φύσε- 
ως δραστηριοτήτων κάθε φορέα Δημοσίου ή μη που επι¬ 
δρούν στη φυσιογνωμία της πόλης και ενημερώνει το Δή¬ 
μαρχο και το Δ.Σ. Εισηγείται ενέργειες που αποσκοπούν 
εν γένει στη βελτίωση της τεχνικής υποδομής και πολεο¬ 
δομικής φυσιογνωμίας της πόλης. 

Ενημερώνεται για την κάθε φορά κείμενη νομοθεσία και 
τεχνικών συγγραμμάτων αρμοδιότητάςτου, και δημιουρ¬ 
γεί αντίστοιχο αρχείο προς ενημέρωση και χρήση των 
τμημάτων και γραφείων (διατάγματα, αποφάσεις, εγκύ¬ 
κλιοι κ.λπ.). 

Ελέγχει και θεωρεί τις μελέτες εκτέλεσης έργων και 
προμηθειών και κάθε σχετικό έγγραφο ή ενέργεια που 
απορρέει από την εφαρμογή τους ή από την εκάστοτε νο¬ 
μοθεσία και εμπίπτει στις αρμοδιότητές του. 

Τηρεί αρχείο μελετών καθώς και αρχείο κάθε έργου ή 
προμήθειας μετά αντίστοιχα δικαιολογητικά. 

Επιμελείται την εφαρμογή ή τυχόν τροποποίηση του 
εγκεκριμένου σχεδίου πόλης. 

Τέλος, ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του που 
δεν περιγράφεται παραπάνω και αποσκοπεί την εύρυθμη 
λειτουργία της Διεύθυνσής του. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΚΑΙ ΑΡΧΕΙΟΥ 

Έχει την ευθύνη για όλες τις διοικητικές υποθέσεις των 
Δ/νσεων τεχνικών υπηρεσιών και πολεοδομίας. Τηρεί το 
εσωτερικό πρωτόκολλο, το αρχείο και προωθεί κάθε έγ¬ 
γραφο, εισερχόμενο-εξερχόμενο, στον προορισμό του. 

Ενημερώνει το Δ/ντή για κάθε εκκρεμότητα που αφορά 
έγγραφα ή ενέργειες καθώς και για κάθε ανεκτέλεστη 
εντολή του. 

Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυ¬ 
κλίους και διατάγματα που αφορούν την Δ/νση. 

Τηρεί πλήρης ενημερωμένους φακέλους όλων των 
δραστηριοτήτων της Δ/νσης καθώς και παρουσιολόγιο 
των εργαζομένων σε βάρος των πιστώσεων των έργων και 
ενημερώνει το γραφείο μισθοδοσίας και ασφάλισης του 
προσωπικού. 

Δακτυλογραφεί τις μελέτες και κάθε σχετικό έγγραφο 
της Δ/νσης. 

Έχει την ευθύνη τήρησης και διαχείρισης του αρχείου 
των εκδιδομένων και εκδοθεισών αδειών, οικοδομών. 

1. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΟΛΑΒΙΩΝ 

Προϊστάμενος 

Παρακολουθεί την πορεία εκτέλεσης του Τεχνικού 
Προγράμματος και εισηγείται την τροποποίησή του. 

Ελέγχει κάθε εργασία που αναφέρεται σε θέματα προ¬ 
γραμματισμού των δημοτικών έργων και προμηθειών. 


Σχεδιάζει-προγραμματίζει, σε συνεργασία με το Διευ¬ 
θυντή την εκπόνηση των αναγκαίων τεχνικών μελετών για 
την προώθηση του Δημοτικού έργου. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΠΡΑΤΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ 

Συντάσσει τις σχετικές μελέτες για την πραγματοποίη¬ 
ση των έργων, τις προωθεί για θεώρηση στο Δ/ντή και πα¬ 
ρακολουθεί την έγκαιρη διεκπεραίωσή τους, ψήφιση 
κ.λπ. 

Καταρτίζει τους όρους δημοπράτησης των έργων και 
προμηθειών. 

Εκδίδει τις άδειες για την εκτέλεση από τρίτους διαφό¬ 
ρων εργασιών και μεριμνά για την αποκατάσταση των το¬ 
μών που θα εκτελεστούν από τρίτους. 

Μελετά και προτείνει μέτρα για την κατασκευή κτιρίων, 
πλατειών, διαμόρφωση κοινοχρήστων χώρων, καθώς και 
για τη συντήρησή τους. 

Συντάσσει μελέτες έργων οδοπο (ας και υδραυλικών έρ¬ 
γων δηλαδή αποχετεύσεων, αγωγών όμβριων, υδρεύσε- 
ως κ.λπ. 

Ενημερώνεται για το πρόγραμμα των εκτελούμενων έρ¬ 
γων από την ΕΥΔΑΠ στο Δήμο και προγραμματίζει ανάλο¬ 
γα την κατασκευή του δευτερεύοντος δικτύου. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΒΛΕΨΗΣ ΕΡΓΟΛΑΒΙΩΝ 

Επιβλέπει την κατασκευή των έργων που εκτελούνται 
από το Δήμο. 

Ενημερώνει και τηρεί τους φακέλους των έργων, φρο¬ 
ντίζει για την παραλαβή των έργων αυτών και το κλείσιμο 
των σχετικών φακέλων. 

Καθορίζει με εισήγησή του την τιμή μονάδος των αντα¬ 
ποδοτικών έργων και την προωθεί στο Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο για την οριστικοποίησή της. 

Τέλος ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του που 
δεν περιγράφεται παραπάνω. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΗΛΕΚΤΡΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΩΝ ΜΕΛΕΤΩΝ 
ΚΑΙ ΕΡΓΟΛΑΒΙΩΝ 

Έχει την ευθύνη σύνταξης όλωντων μελετών που έχουν 
σχέση με έργα και προμήθειες ηλεκτρομηχανολογικές. 

Μεριμνά για το φωτισμό των οδών, πλατειών, του Δη¬ 
μοτικού καταστήματος και κάθε χώρου κοινής χρήσης ή 
ακινήτου που χρησιμοποιεί ο Δήμος ή Νομικό πρόσωπο 
του Δήμου, σε συνεργασία με το αρμόδιο τμήμα της 
δ/νσης περιβάλλοντος που έχει την ευθύνη της εκτέλε¬ 
σης. 

Επιμελείται για την εγκατάσταση και συντήρηση κάθε 
ηλεκτρομηχανολογικής εγκατάστασης του Δήμου (πε¬ 
τρελαιοκαυστήρες, καλοριφέρ, τηλεφωνικές εγκαταστά¬ 
σεις κ.λπ.) και συντάσσειτις σχετικές μελέτες. Μελετάγια 
την επέκταση του δικτύου του Δημοτικού φωτισμού. 

Ελέγχει και χορηγεί τις βεβαιώσεις για νέες παροχές 
ρεύματος από τη ΔΕΗ. 

Φροντίζει για τη συντήρηση και επισκευή από άποψη 
ηλεκτρικών, υδραυλικών εγκαταστάσεων των σχολικών 
κτιρίων, των πλατειών και λοιπόν κοινόχρηστων χώρων, 
σε συνεργασία με το αρμόδιο τμήμα της δ/νσης περιβάλ¬ 
λοντος που έχει την ευθύνη της εκτέλεσης. 

Ασχολείται με την κατασκευή ηλεκτρομηχανολογικών 
εγκαταστάσεων σε νέα έργα με αυτεπιστασία. 

2) ΤΜΗΜΑΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΟΥ 

Προϊστάμενος 

Επιμελείται τωνπάσης φύσεωςτοπογραφικών μελετών 
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και αποτυπώσεων και είναι αρμόδιος για τη σύνταξη και 
επίβλεψη αυτών. 

Είναι αρμόδιος για τη σύνταξη πράξεων αναλογισμού 
τακτοποίησης - προσκύρωσης, για θέματα τροποποιήσε¬ 
ων εγκεκριμένου ρυμοτομικού σχεδίου και εφαρμογής 
αυτού, τροποποιήσεων χρήσεως γης και για την τήρηση 
αρχείου χαρτών, διαγραμμάτων και διοικητικών πράξεων 
του τμήματός του. 

Μελετά και προτείνει μέτρα κυκλοφοριακών ρυθμί¬ 
σεων. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΟΠΟΓΡΑΦΙΚΩΝ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΣΧΕΔΙΟΥ 
ΠΟΛΗΣ 

Στις αρμοδιότητες του γραφείου αυτού υπάγονται: 

- Η σύνταξη και εφαρμογή των πάσης φύσεως τοπο- 
γραφικών μελετών. 

- Η τροποποίηση του εγκεκριμένου σχεδίου πόλεως. 

- Η τήρηση και ενημέρωση αρχείου χαρτών και δια¬ 
γραμμάτων. 

- Η κατάρτιση και έκδοση πράξεων αναλογισμού, προ¬ 
σκύρωσης, απαλλοτριώσεων και τακτοποιήσεων. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου υπάγεται η κατάρτιση 
και ενημέρωση του αρχείου αποτύπωσης των ιδιοκτη¬ 
σιών, αρχείο νομικού καθεστώτος (συμβόλαια, παραχω¬ 
ρητήρια κ.λπ.) καθώς και του αρχείου χρήσεων ιδιοκτη¬ 
σιών. 

3) ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

Προϊστάμενος 

Εισηγείται στο Δ/ντή του και συνεργάζεται μαζί του για 
θέματα του τμήματός του. 

Επιμελείται καθοδηγεί και συντονίζει τις ενέργειες του 
προσωπικού των γραφείων του τμήματος. 

Παραλαμβάνειτην αλληλογραφία του Δήμου που αφο¬ 
ρά το τμήμα του, βάσει της αρχικής χρέωσης από το 
Δ/ντή. 

Ελέγχει και θεωρεί άλατα έγγραφα, τροποποιήσεις, κά¬ 
θε είδους μελέτες που αφορούν και εκπονούνται από το 
τμήμα του καθώς και οτιδήποτε απορρέει από την εφαρ¬ 
μογή που προβλέπει η εκάστοτε νομοθεσία και εμπίπτει 
στις αρμοδιότητές του σε συνεργασία με το Δ/ντή της 
Δ/νσης και με το γραφείο Νομικής Υπηρεσίας του Δήμου. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των άλλων τμη¬ 
μάτων για θέματα κοινής αρμοδιότητας ή ενδιαφέροντος. 

Είναι υπεύθυνος για τη συλλογή και επεξεργασία στοι¬ 
χείων και πληροφοριών σχετικών μετηνπολεοδομική εξέ¬ 
λιξη της πόλης, σε συνεργασία με το Δ/ντή και το Δήμαρ¬ 
χο. 

Εισηγείται τις σχετικές αποφάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου προς το αρμόδιο ΣΧΟΠ και παρακολουθεί την 
υλοποίησή τους. 

Τέλος, ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάςτου, που 
δεν περιγράφεται παραπάνω και αποσκοπεί στην εύρυθ¬ 
μη λειτουργία του τμήματός του. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΟΥ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΟΥ ΑΡ¬ 
ΧΕΙΟΥ 

Επιμελείται της παραλαβής από τον Προϊστάμενο του 
τμήματος των εισερχομένων εγγράφων, της πρωτοκόλ¬ 
λησής του στο ειδικό πρωτόκολλο, της συσχέτισης και 
αυθημερόν διανομής αυτών στα αρμόδια γραφεία για 
ενέργεια. 


Επιμελείται της γρήγορης διεκπεραίωσης και ταχυδρό¬ 
μησης όλων των εξερχομένων εγγράφων του τμήματος. 

Τηρεί όλα τα κατά το νόμο σχετικά βιβλία. 

Τηρεί το αρχείο αδειών, αυθαιρέτων και είναι αρμόδιο 
για τη χορήγηση επικυρωμένων φωτοαντιγράφων από τα 
στοιχεία του φακέλου. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΗΣ ΑΔΕΙΩΝ 

Στο γραφείο αυτό υπάγεται η έκδοση των οικοδομικών 
αδειών, σύμφωνα με τις εκάστοτε κείμενες διατάξεις και 
κανονισμούς και περιλαμβάνει τις αρμοδιότητες: 

- Έλεγχο αρχιτεκτονικών και πληροφορίες ΓΟΚ 

- Έλεγχο στατικό 

- Έλεγχο εγκαταστάσεων 

- Έλεγχο φοροτεχνικών 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΩΝ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου αυτού υπάγονται: 

- Εφαρμογή της διαδικασίας χαρακτηρισμού και κατε¬ 
δάφισης αυθαιρέτων κατασκευών επιβολής προστίμου, 
ειδικής εισφοράς και κάθε άλλης σχετικής ενέργειας σύμ¬ 
φωνα με τις κείμενες διατάξεις. 

- Επιβολή των διοικητικών ποινών προστίμου, όπως 
προβλέπονται. 

- Εφαρμογή της διαδικασίας διατήρησης ή κατεδάφι¬ 
σης κτισμάτων ή κατασκευών. 

- Όλες οι αρμοδιότητες σύνταξης εκθέσεων και αναθε¬ 
ώρησης αυτών στις περιπτώσεις επικίνδυνων οικοδομών. 

- Τήρηση αρχείου αυθαιρέτων και επικίνδυνων οικοδο¬ 
μών. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΑΚΤΟΠΟΙΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΟΡΩΝ ΔΟΜΗΣΗΣ 

Συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις για τον καθορισμό των 
ρυμοτομικών γραμμών, παρέχει πληροφορίες και εκδίδει 
βεβαιώσεις για όρους δόμησης και χρήσεως γης. 

Τηρεί αρχείο σχετικών διαταγμάτων. 

ΣΤ. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

Διευθυντής 

Προΐσταται των υπηρεσιών της Διεύθυνσης, παρακο¬ 
λουθεί και ελέγχει τη σωστή λειτουργία τους. Παραλαμ- 
βάνει την αλληλογραφία των υπηρεσιών του από το Γ ενι¬ 
κό Πρωτόκολλο και τη μοιράζει στα αντίστοιχα τμήματα 
για ενέργεια. 

Έχει την ευθύνη σχεδιασμού, προγραμματισμού και 
εφαρμογής διαφόρων προγραμμάτων που αφορούν: 

- Τη σύγχρονη και ολοκληρωμένη διαχείριση των απορ¬ 
ριμμάτων (οικιακά - κλαδιά - μπάζα κ.λπ.). 

- Την προστασία - αναβάθμιση και γενικότερα την ολο¬ 
κληρωμένη διαχείριση με σύγχρονα μέσα και μεθόδους, 
του αστικού πρασίνου (άλση - κήποι - πλατείες κ.λπ.) κα¬ 
θώς επίσης και τη σύγχρονη διαχείριση του περιαστικού 
πρασίνου και των δασών στα διοικητικά όρια του Δήμου, 
σε συνεργασία με φορείς της πόλεως, όμορους Δήμους 
και Κεντρικούς Δημόσιους κ.λπ. φορείς. 

- Την ευθύνη των Τεχνικών συνεργείων για τη συντήρη¬ 
ση αποκατάσταση βλαβών σε Δημόσια κτίρια και λοιπούς 
χώρους, δικτύων (ηλεκτροφωτισμός - οδικό δίκτυο κ.λπ.) 
και γενικότερα την ευθύνη τεχνικών παρεμβάσεων μικρής 
κλίμακας για την προστασία των λειτουργιών του Δήμου 
και της πόλεως. 

- Τέλος έχει τη γενική ευθύνη θεμάτων που αφορούν 
την προστασία του περιβάλλοντος (αστικού - περιαστι- 




ΦΕΚ661 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


8717 


κού), εκπονεί και εφαρμόζει διάφορα προγράμματα για 
την προστασία και αναβάθμισή του, επίσης δε προβαίνει 
σε κάθε αναγκαία ενέργεια διαφώτισης και περιβαλλοντι¬ 
κής ευαισθητοποίησης των πολιτών. 

Για την υλοποίηση των προαναφερομένων αρμοδιοτή¬ 
των - καθηκόντων εισηγείται στο Δήμαρχο κάθε θέμα που 
αφορά: Τη στελέχωση και κατανομή του προσωπικού της 
Δ/νσης, τις μεθόδους και τα μέσα οργάνωσης και εξοπλι¬ 
σμού. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟ¬ 
ΝΤΟΣ 

- Τηρεί το πρωτόκολλο αλληλογραφίας της Διεύθυν¬ 
σης. 

- Διεκπεραιώνειτην αλληλογραφία και τηρεί αρχείο φα¬ 
κέλων για όλες τις υποθέσεις που έχουν σχέση με τις αρ¬ 
μοδιότητες της Διεύθυνσης. 

- Δακτυλογραφεί κάθε έγγραφο. 

- Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που ανατίθεται από το Δι¬ 
ευθυντή 

1) ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΟΥ 

Προϊστάμενος 

Προΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματός του. 

Εισηγείται τα θέματα της αρμοδιότητάς του στους άμε¬ 
σους προϊσταμένους του. 

Παραλαμβάνει από το Διευθυντή την αλληλογραφία 
του τμήματός του και στη συνέχεια τη διανέμει στα οικεία 
γραφεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και είναι υπεύθυνος για τη σύννομη, ορθή και 
ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων αρμοδιότητάς του. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΙ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

Εκδίδει τα σχετικά δελτία κίνησης των οχημάτων. 

Καθορίζει το πρόγραμμα ημερήσιας απασχόλησης του 
εργατοτεχνικού προσωπικού. 

Επιμελείται την ασφάλιση προσωπικού-οχημάτων και 
εγκαταστάσεων. 

Εκδίδει τις σχετικές εντολές για προμήθεια καυσίμων- 
λιπαντικών και ανταλλακτικών για κάθε όχημα. 

Τηρεί αντίστοιχο αρχείο και περιοδικά συντάσσει εκθέ¬ 
σεις για κάθε όχημα. 

Μεριμνά για τη σύννομη, ορθή και ταχεία διεκπεραίωση 
των υποθέσεων αρμοδιότητάς του. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΗ¬ 
ΜΑΤΩΝ 

Επιμελείται τη συντήρηση και επισκευή των οχημάτων. 

Εισηγείται μέτρα για την καλύτερη λειτουργία του συ¬ 
νεργείου προμήθειας εξοπλισμού-ανταλλακτικών καθώς 
και νέων οχημάτων σε αντικατάσταση των παλαιών κ.λπ. 

Τηρεί βιβλίο εσόδου-εξόδου κάθε οχήματος στο συνερ¬ 
γείο για συντήρηση ή επισκευή, καθώς και των ανταλλα¬ 
κτικών που τοποθετήθηκαν και εργασιών που έγιναν. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΡΓΩΝ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ 
ΚΤΙΡΙΩΝ ΚΑΙ ΟΔΩΝ 

Ευθύνη του γραφείου αυτού είναι η συντήρηση και επι¬ 
σκευή κάθε δημοτικού έργου-κτιριακών εγκαταστάσεων 
του Δήμου κ.λπ. 

Ασχολείται με την εκτέλεση μικρών έργων επειγούσης 
σημασίας κυρίως οικοδομικών-κρασπεδορείθρων κ.λπ. 
καθώς και με τη συντήρηση κυρίως οδοστρωμάτων. 


δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ (Ηλε¬ 
κτρικών - Υδραυλικών κ.λπ.) 

Αντικείμενο του γραφείου είναι η εκτέλεση έργων που 
αφορούν την επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίω¬ 
ση του δικτύου, ηλεκτροφωτισμού των οδών, κοινοχρή¬ 
στων υπαιθρίων χώρων, Δημοτικών κτιρίων, καθώς και η 
κατασκευή, συντήρηση και επισκευή του δικτύου ύδρευ¬ 
σης κοινοχρήστων χώρων και Δημοτικών κτιρίων, 
ε. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΠΟΘΗΚΗΣ ΥΛΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ 
Μεριμνά για την ταξινόμηση, διαφύλαξη τωνπαραλαμ- 
βανομένων ειδών που αφορούντηνΔ/νση Περιβάλλοντος 
και τα διαθέτει στα οικεία τμήματα, γραφεία, ύστερα από 
εντολές προϊσταμένων. 

Φροντίζει για την παραλαβή και φύλαξη του άχρηστου 
υλικού προς εκποίηση και ενημερώνει σχετικά το αρμόδιο 
γραφείο προμηθειών για περαιτέρω ενέργειες. 

Ενημερώνει περιοδικά το γραφείο διαχείρισης υλικού 
και γενικής αποθήκης του τμήματος οικονομικών, που 
έχει τη γενική ευθύνη. 

2) ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
Προϊστάμενος 

Προΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματόςτου. 

Εισηγείται τα θέματα της αρμοδιότητάς του στους άμε¬ 
σους προϊσταμένους του. 

Παραλαμβάνει από το Διευθυντή την αλληλογραφία 
του τμήματός του και στη συνέχεια τη διανέμει στα οικεία 
γραφεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και είναι υπεύθυνος για τη σύννομη, ορθή και 
ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων αρμοδιότητάς του. 
α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΠΟΚΟΜΙΔΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 
Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότητας 
της πόλης και επιλαμβάνεται για κάθε θέμα που αφορά 
εκτέλεση εργασιών σχετικά με την καθαριότητα και με τα 
χρησιμοποιούμενα μέσα. 

Γενικά ελέγχει, συντονίζει και παρακολουθεί το έργο 
καθαριότητας των οδών, ακαλύπτων χώρων, κοινοχρή¬ 
στων χώρων, πλατειών κ.λπ., αποκομιδής απορριμμάτων 
οικιών, καταστημάτων και λοιπών χώρων. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΠΟΚΟΜΙΔΗΣ ΚΛΑΔΙΩΝ ΚΑΙ ΛΟΙΠΩΝ 
ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ 

Μεριμνά για την αποκομιδή από ιδιωτικούς χώρους των 
κλαδιών, ογκωδών αντικειμένων σύμφωνα με τον κανονι¬ 
σμό καθαριότητας, και για την καθαίρεση των παρανόμων 
διαφημιστικών πανό, αφισών κ.λπ. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΟΔΩΝ-ΠΛΑΤΕΙΩΝ ΚΑΙ 
ΚΟΙΜΗΤΗΡΙΟΥ 

Το γραφείο αυτό φροντίζει για τον καθαρισμό του οδι¬ 
κού δικτύου, κοινοχρήστων χώρων και το συνεχή καθαρι¬ 
σμό των αναρτημένων σε στύλους απορριμματοδοχείων. 

Φροντίζει για τον ειδικό ευπρεπισμό της πόλης κατά τις 
εορταστικές εκδηλώσεις μαζί με το λοιπό προσωπικό που 
θα διατίθεται για το σκοπό αυτό (ασβέστωμα κρασπέδων, 
σημαιοστολισμοί κ.λπ.). 

3) ΤΜΗΜΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΥΓΙΕΙΝΗΣ 
Προϊστάμενος 

Προΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματός του. 

Εισηγείται τα θέματα της αρμοδιότητάς του και παρα- 
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λαμβάνει από το Δ/ντή την αλληλογραφία του τμήματός 
του. 

Μεριμνά και είναι υπεύθυνος για την έρευνα και φυτική 
παραγωγή, προμήθεια δένδρων και καλλωπιστικών φυ¬ 
τών και τις κηποτεχνικές διαμορφώσεις. 

Μεριμνά για τη συντήρηση και βελτίωση των κήπων και 
δενδροστοιχιών των δημοτικών πλατειών και γενικά των 
δημοτικών παιδότοπων και κηπαρίων. 

Εφαρμόζει την ανθοκομική-κηπουρική τέχνη για την αι¬ 
σθητική παρουσίαση του πρασίνου και το συνδυασμό των 
φυτών. 

Μελετά και προτείνει μέτρα για την υγιεινή του περι¬ 
βάλλοντος. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΗΠΟΤΕΧΝΙΑΣ 

Φροντίζει για την εγκατάσταση του πρασίνου και της κη- 
ποτεχνίας και των δενδροστοιχιών στις πλατείες, παιδό¬ 
τοπους και γενικά κοινόχρηστους χώρους του Δήμου. 

Είναι υπεύθυνο για την υδροπαροχή, τους ψεκασμούς 
και την καθαριότητα των χώρων πρασίνου έχοντας στη 
διάθεσή του τα οχήματα και εργαλεία που απαιτούνται. 

Γενικά ασχολείται με ότι αφορά την καλή εμφάνιση των 
κήπων και δενδροστοιχιών, τη διάδοση του πρασίνου και 
την αναδάσωση 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΦΥΤΩΡΙΟΥ 

Μεριμνά για την αναπαραγωγή φυτών, δενδρυλλίων, 
τόσο για τις ανάγκες των κοινοχρήστων χώρων όσο και 
για τη διάθεσή τους στους κατοίκους της πόλης. 

Σε συνεργασία με το Γ ραφείο Δασοπροστασίας αλλά 
και τις αρμόδιες υπηρεσίες και οργανισμούς (ΥΠ. Γεωρ¬ 
γίας κ.λπ.) υλοποιεί διάφορα προγράμματα φυτικής πα¬ 
ραγωγής για τις ανάγκες τηςπόλης και της ευρύτερης πε¬ 
ριοχής. 

Επίσης συμμετέχει στην υλοποίηση διαφόρων προ¬ 
γραμμάτων περιβαλλοντικής εκπαίδευσης σε συνεργα¬ 
σία τόσον με τα λοιπά γραφεία του Τμήματος όσον και με 
λοιπούς φορείς. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΚΗΠΩΝ 

Βασική φροντίδα του γραφείου αυτού αποτελεί η ανά¬ 
πτυξη του πρασίνου στην πόλη με τη διαμόρφωση και φύ¬ 
τευση πάρκων - πλατειών - παιδικών χαρών και γενικώς 
κοινοχρήστων χώρων. 

Για την επίτευξη του στόχου αυτού, συντάσσει μελέτες 
διαμόρφωσης κοινοχρήστων χώρων. 

Επιμελείται το πότισμα και γενικότερα τη συντήρηση 
του πρασίνου. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΑΣΟΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ - ΕΠΟΠΤΕΙΑΣ ΠΕ- 
ΡΙΑΣΤΙΚΟΥ ΠΡΑΣΙΝΟΥ - ΥΓΙΕΙΝΗΣ ΚΑΙ ΑΝΑΚΥΚΛΩΣΗΣ 

Στην ευθύνη του γραφείου αυτού υπάγεται κάθε θέμα 
που αφορά την προστασία, την εποπτεία και γενικότερα 
τη διαχείριση του περιαστικού πρασίνου και δασών στα 
διοικητικά όρια του Δήμου. 

Γ ια το λόγο αυτό υλοποιεί διάφορα προγράμματα πυ¬ 
ροπροστασίας, αναδάσωσης και βελτίωσης του περια- 
στικού πρασίνου και των οδών. 

Σε συνεργασία με διάφορους φορείς της πόλεως, όμο¬ 
ρους Δήμους και κεντρικούς φορείς (Υπουργεία κ.λπ.) 
υλοποιεί κάθε πρόγραμμα σχετικά με το αντικείμενό του. 

Καταγράφει και ελέγχει τις ρυπογόνες εγκαταστάσεις 
(Νοσοκομεία, μικροβιολογικά-χημικά εργαστήρια, συ¬ 
νεργεία αυτοκινήτων, ναυπηγεία κ.λπ.) 


Συνεργάζεται με τις αρμόδιες κρατικές υπηρεσίες για 
την απορρύπανση, καθαρισμό και προστασία του θαλάσ¬ 
σιου περιβάλλοντος από πετρελαιοειδή κ.λπ. 

Καταγράφει, ελέγχει και επιτηρεί τα καταστήματα που 
δημιουργούν προβλήματα θορύβου. 

Φροντίζει για τα αδέσποτα ζώα. 

Φροντίζει για ψεκασμούς και μυοκτονίες στην περιφέ¬ 
ρεια του Δήμου, σύμφωνα με τα αιτήματα των δημοτών, 
στους κοινόχρηστους χώρους, δημοτικά κτίρια, σχολεία. 

Αξιολογεί το σύστημα συλλογής και διάθεσης ανακυ¬ 
κλωμένων υλικών, και προτείνει τρόπους αποτελεσματι¬ 
κής οργάνωσης του συστήματος, σύμφωνα με τη νέα τε¬ 
χνολογία. 

Μεριμνά για την περισυλλογή και διάθεση των ανακυ¬ 
κλωμένων υλικών (χαρτί, γυαλί, αλουμίνιο). 

Έχει τη φροντίδα υλοποίησης των προγραμμάτων ανα- 
κύκλωσης, καθώς επίσης κάθε προγράμματος ενημέρω- 
σης-ευαισθητοποίησης του κοινού για θέματα που αφο¬ 
ρούν το περιβάλλον 

4.ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ - ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ 
Σύνταξη μελετών που αφορά: 

- Σχεδίασμά ανάπλασης και διαμόρφωσης κοινοχρή¬ 
στων χώρων. 

- Αρχιτεκτονικές μελέτες κτιριακών έργων (μελέτη - 
σχεδιασμός - έκδοση οικοδομικών αδειών και όποια τυπι¬ 
κή διαδικασία απαιτείται για κάθε έργο) που αφορούν: 

α) Δημοτικά κτίρια 
β) Σχολικά κτίρια 
γ) Δημοτικό κοιμητήριο 

- Σύνταξη τευχών δημοπράτησης για την υλοποίηση 
των έργων της Διεύθυνσης. 

- Σύνταξη μελετών έργων αυτεπιστασίας. 

- Βεβαίωση, έλεγχος και χορήγηση αδειών κατάληψης 
κοινοχρήστου χώρου. 

- Διαφημιστικά πλαίσια, έλεγχος προδιαγραφών. 

- Μελέτες πυροπροστασίας, 
β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΡΓΩΝ 

- Εκτέλεση έργων ανάπλασης και διαμόρφωσης κοινο¬ 
χρήστων χώρων. 

- Εκτέλεση έργων ανέγερσης και προσθήκης σχολικών 
κτιρίων. 

- Εκτέλεση έργων αυτεπιστασίας. 

- Εκτέλεση έργων συντήρησης σχολείων, παιδικών χα¬ 
ρών, αθλητικών εγκαταστάσεων. 

- Συνεργείο άμεσης επέμβασης πυρασφάλειας. 

- Συνεργείο άμεσης επέμβασης θαλασσίων συμβάντων 
(ρύπανσης - ατυχήματος). 

- Συνεργείο οικοδομικό για την εκτέλεση οικοδομικών 
εργασιών μικρής εμβέλειας καθώς και συντηρήσεις δη¬ 
μοτικών χώρων και σχολικών κτιρίων. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

Το γραφείο προμηθειών της Δ/νσης Περιβάλλοντος ει- 
σηγείται για τις απαιτούμενες προμήθειες της Διευθύν- 
σεως και συγκεκριμένα: 

Εκπονεί τις μελέτες και διεξάγει την προβλεπόμενη δια¬ 
δικασία προμήθειας είτε πρόκειται για απλή προμήθεια εί¬ 
τε για προμήθεια ενσωματωμένη σε έργα που εκτελεί η 
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Δ/νση Περιβάλλοντος, εφαρμόζοντας την (ανάλογη) σχε¬ 
τική νομοθεσία. 

Κάνει έρευνα για την αγορά και παρακολουθεί την πο¬ 
ρεία υλοποίησης της προμήθειας. 

Ενημερώνεται για την ισχύουσα νομοθεσία και τηρεί 
πάντα σχετικό φάκελο κάθε προμήθειας. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΚΩΝ ΡΥΘΜΙΣΕΩΝ ΚΑΙ ΣΗ¬ 
ΜΑΝΣΗΣ ΟΔΩΝ 

- Διενεργεί, συγκεντρώνει στοιχεία και καταγράφει προ¬ 
βλήματα - αδυναμίες σχετικά με τον κυκλοφοριακό σχε¬ 
δίασμά της πόλης. 

- Επεξεργάζεται τα συγκεντρωθέντα - καταγραφέντα 
στοιχεία και εισηγείται προγράμματα επεμβάσεων του 
Δήμου για τη βελτίωση της κατάστασης σε κυκλοφορια- 
κά και συγκοινωνιακά θέματα. 

- Στα πλαίσια των παραπάνω προγραμμάτων, εκπονεί 
μελέτες που αφορούν την κυκλοφορία και στάθμευση 
οχημάτων, τις προδιαγραφές και το δίκτυο αστικής και 
δημοτικής συγκοινωνίας. 


Άρθρο 11 

ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

Από τις διατάξεις της παρούσης απόφασης και ειδικό¬ 
τερα από τη σύσταση των 74 νέων θέσεων, σύμφωνα με 
τις διατάξεις της παρ. 5 του αρθ. 8 του Ν. 2307/1995, προ- 
καλείται δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού τρέχο¬ 
ντος έτους, ύψους 602.587,00 € εφ’ όσον θα πληρούν το 
σύνολο των θέσεων. 

Για τα επόμενα έτη, η ετήσια δαπάνη δεν μπορεί επα¬ 
κριβώς να προσδιορισθεί, δεδομένου ότι δεν είναι γνω¬ 
στό πόσες και ποιές θέσεις θα καλυφθούν ανά έτος. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Παλλήνη, 20 Απριλίου 2004 

Με εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα Περιφέρειας 
Ο Γενικός Διευθυντής 
ΓΡΗΓΟΡΙΟΣ ΔΗΜΑΣ 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΡΑΧ 210 52 21 004 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: ΙιΐΙρ: νννννν.Θί.^Γ - θ-ιύιθΜ: \Λ/θβηΐ33ΐθΓ @ θ1.ς)Γ 


Πληροφορίες Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και λοιπών Φ.Ε.Κ.: 210 527 9000-4 
Φωτοαντίγραφα παλαιών ΦΕΚ - ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ - ΜΑΡΝΗ 8 - Τηλ. (210)8220885 - 8222924 
Δωρεάν διάθεση τεύχους Προκηρύξεων ΑΣΕΠ αποκλειστικά από Μάρνη 8 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 


ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Όλγας 227 
ΠΕΙΡΑΙΑΣ - Ευριπίδου 63 
ΠΑΤΡΑ - Κορίνθου 327 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ - Διοικητήριο 
ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δημοκρατίας 1 


(2310) 423 956 
(210) 413 5228 
(2610) 638 109 
(2610) 638 110 
(26510) 87215 
(25310) 22 858 


ΛΑΡΙΣΑ - Διοικητήριο 
ΚΕΡΚΥΡΑ -Σαμαρά 13 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ - Πλ. Ελευθερίας 1 
ΛΕΣΒΟΣ - Πλ. Κωνσταντινουπόλεως 


(2410)597449 
(26610) 89127 
(26610) 89105 
(2810) 396 409 
(22510) 46 888 
(22510) 47 533 


ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

Σε έντυπη μορφή: 






• Για τα ΦΕΚ από 1 μέχρι 16 σελίδες σε 1 

ΘυιΌ, προσαυξανόμενη κατά 0,20 θυΐΌ για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο ή μέρος αυτού. 

• Για τα φωτοαντίγραφα ΦΕΚ σε 0,15 θυτο ανά σελίδα. 




Σε μορφή ΟΟ: 






Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Τεύχος 

Περίοδος 

Ευπο 

Α' 

Ετήσιο 

150 

Αναπτυξιακών Πράξεων 

Ετήσιο 

50 

Α 

3μηνιαίο 

40 

Ν.Π.Δ.Δ. 

Ετήσιο 

50 

Α' 

Μηνιαίο 

15 

Παράρτημα 

Ετήσιο 

50 

Β’ 

Ετήσιο 

300 

Εμπορικής και Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας Ετήσιο 

100 

Β' 

3μηνιαίο 

80 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου 

Ετήσιο 

5 

Β' 

Μηνιαίο 

30 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Ετήσιο 

200 

Γ 

Ετήσιο 

50 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων 

Εβδομαδιαίο 

5 

Δ' 

Ετήσιο 

220 

Α.Ε. & Ε.Π.Ε 

Μηνιαίο 

100 

Δ' 

3μηνιαίο 

60 




• Η τιμή πώλησης μεμονωμένων Φ.Ε.Κ. ειδικού ενδιαφέροντος σε μορφή σά-ΓΟπτ και μέχρι 100 σελίδες σε 5 θυτο προσαυξανόμενη 


κατά 1 θυΐΌ ανά 50 σελίδες. 

Η τιμή πώλησης σε μορφή οά- γογπ δημοσιευμάτων μιας εταιρείας στο τεύχος Α.Ε. και Ε.Π.Ε. σε 5 θυΐΌ ανά έτος. 

Τα παραπάνω οά-Γοιπ διατίθενται ύστερα από σχετική παραγγελία και αφορούν Φ.Ε.Κ. που έχουν δημοσιευθεί μετά από το έτος1994. 

ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑ ΚΑΙ ΑΠΟΣΤΟΛΗ Φ.Ε.Κ. : τηλεφωνικά: 210-9472555, ί3Χ : 210-9472556 ϊπΙθγπθΙ : ΜΙΙρ://νννννν.θ1.9Γ. 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Σε έντυπη μορφή 


Από το ΙηΙβι-πβΙ 


225 € 

190 € 

320 € 

225 € 

65 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

320 € 

160 € 

160 € 

95 € 

65 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

33 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

65 € 

33 € 

10 € 

ΔΩΡΕΑΝ 

2.250 € 

645 € 

225 € 

95 € 

- 

450 € 


Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κτλ.) 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κτλ.) 

Γ' (Διορισμοί, απολύσεις κτλ. Δημ. Υπαλλήλων) 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κτλ.) 

Αναπτυξιακών Πράξεων και Συμβάσεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κτλ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κτλ.) 

Δελτίο Εμπορικής και Βιομ/κής Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

Διακηρύξεων Δημοσίων Συμβάσεων (Δ.Δ.Σ.) 

Πρώτο (Α'), Δεύτερο (Β') και Τέταρτο (Δ') 

Για την παροχή δικαιώματος ηλεκτρονικής πρόσβασης σε Φ.Ε.Κ. προηγούμενων ετών, η τιμή προσαυξάνεται πέραν του ποσού της 
ετήσιας συνδρομής έτους 2004, κατά 25 θυιτ> ανά έτος παλαιότητας και ανά τεύχος. 


1 Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στις ΔΟΥ (το ποσό συνδρομής καταβάλλεται στον κωδικό αριθμό εσόδων ΚΑΕ 2531 
και το ποσό υπέρ ΤΑΠΕΤ (5% του ποσού της συνδρομής) στον κωδικό αριθμό εσόδων ΚΛΕ 3512) .Το πρωτότυπο αποδεικτικό είσπραξης 
(διπλότυπο) θα πρέπει να αποστέλλεται ή να κατατίθεται στην αρμόδια Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

1 Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται και από τις ΔΟΥ. 

1 Οι συνδρομητές του εξωτερικού έχουν τη δυνατότητα λήψης των δημοσιευμάτων μέσω ίπίΘΓΠΘΐ, με την καταβολή των αντίστοιχων 
ποσών συνδρομής καιΤΑΠΕΤ. 

1 Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

" Η συνδρομή ισχύει για ένα ημερολογιακό έτος. Δεν εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

" Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι την 3 Ιην Δεκεμβρίου κάθε έτους. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινά από 08.00' έως 13.00' 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 


































